Zarzadzenie Nr 792019
Burmistrza Miasta i Gminy Pacanow
z dnia 01.08.2019r.

w sprawie powolania Komisji Przetargowej do rozstrzygniecia przetargu prowadzonego
w trybie przetargu nieograniczonego na:

wDowoz uczniow do szkol w roku szkolnym 2019/20207

Na podstawie art. 19 ust. 2 1 art. 21 ust. | ustawy z dnia 29 stycznia 2004r, Prawo Zamowien
Publicznych (tekst jednolity: Dz. U, z 2018 r. poz. 1986 z pozn. zm.) zarzadzam co
nastepuje:

§ 1
5
Powoluje komisje przetargowa w nastepujacym skladzie:

1. Piotr Wojciechowski — przewodniczacy komisji
2. Krystian Zak — czlonek komisji
3. Maria Witek — sekretarz komisji

§2
Zatwierdzam regulamin dzialania komisji przetargowej stanowiacy zalacznik do niniejszego
zarzadzenia.

§3

Zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem podjecia.




Zatgcznik

do Zarzadzenia Nr 79/2019
Burmistrza Miasta | Gminy Pacandw
z dnia 01.08.2019r.

REGULAMIN DZIALANIA KOMISII PRZETARGOWEI
»Dowéz uczniéw do szkét w roku szkolnym 2019/2020"

Tryb postepowania — przetarg niepgraniczony, wartosc szacunkowa ponize] kwot okreslonych
rozporzgdzeniem Prezesa Rady Ministrow na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Prawo Zamdwien Publicznych

§1.
Regulamin normuje dziatanie Komisji Przetargowe].

52,
Komisja Przetargowa moze obradowad, gdy jest obecna, co najmnie] polowa je] skiadu osobowego, a
wszyscy czfonkowie zostali zawiadomieni o posiedzeniu przynajmniegj z jednodniowym wyprzedzeniem.

§3.
1. Komisja przygotowuje i przeprowadza postepowanie przetargowe,
Komisja dokonuje otwarcia ofert w terminie i miejscu okreslonym w specyfikacji istotnych warunkow
zamowienia,
3. Pracami Komisji Przetargowej kieruje jej przewodniczacy.

§4.

Przewodniczacy Komisji Przetargowej, w szczegolnosci:

1. przewodniczy obradom Komisji Przetargowe],

2. organizuje obrady Komisji Przetargowe],

3. instruuje cztonkow Komisji Przetargowej o ustawowych wymaganiach udzielenia zamowien
publicznych,

4. zwoluje zebrania Komisji Przetargowej z inicjatywy wilasnej, Burmistrza lub czlonka Komisji

Przetargowej,

nadzoruje prace Sekretarza Komisji,

6. wnioskuje o zgode na korzystanie z opinii biegtych (ekspertow).

uw

§5.
1. Sekretarz wybierany jest sposrod cztonkow Komisji Przetargowej.
2. Sekretarz Komisji Przetargowe] w szczegolnosci wykonuje czynnoscl obstugowo-biurowe na rzecz
Komisji Przetargowej.

§ 6.
W przypadku, gdy Przewodniczacy lub sekretarz Komisji Przetargowe] nie mogg petnic swoich funkcji,
Komisja wybiera na czas okreélony lub do zakoriczenia postepowania cztonkow, ktorzy bedg petnic te
funkcje.

§7.

1. Cztonkowie Komisji muszg przestrzegac w trakcie wykonywania swych czynnosci wszystkich
cbowigzujgcych przepiséw prawa, a w szczegdlnosci obowigzujace] ustawy Prawo zamowien
publicznych (PZP).

2. Crionkowie Komisji nie moga, bez zgody przewodniczacego, ujawniac zadnych informacji zwigzanych z
pracami Komisji, w szczegdlnosci z przebiegiem badania, oceny i poréwnania tresci ztozonych ofert.

3. Jeieli w zwigzku z praca Komisji jej cztonek otrzymuje polecenie, ktdre w jego przekonaniu jest
niezgodne z prawem, godzi w interes zamawiajgcego lub interes publiczny powinien przestawic swoje
spostrzeienia przewodniczgcemu.



4. Cztonkowie komisji maja prawo wgladu do wszystkich dokumentow zwigzanych z praca Komisji, w tym
do ofert, zatacznikdw, wyjasnien ztozonych przez oferentow, opinii bieghych.

5. Czlonkowie komisji sg odpowiedzialni za przeprowadzenie zgodne z prawem postepowania
przetargowego, oraz za przedstawienie Kierownikowi Zamawiajacego najkorzystniejszej oferty,

§8.
Przewodniczacy Komisji przedstawiajgc jej sktad informuje o:
- postepowaniu ktorego dotyczy posiedzenie,
- miejscu i terminie ogtoszenia postepowania,
- miejscu i terminie sktadania ofert,
- liczbie ofert, ktore wptynety w wyznaczonym terminie oraz stwierdza nienaruszalnosé kopert
zawierajacych oferty,
- kwocie jakg Zamawiajgcy zamierza przeznaczyc na sfinansowanie zamdwienia.

§9.
Przewodniczacy otwiera oferty, podajac do odnotowania w protokole nazwe | adres wykonawcy, cene
oferty oraz wysokoéd udzielonych rabatéw, a takze informacje dotyczace terminu wykonania zamadwienia,
okresu gwarancji | warunkdw ptatnosci jesli dotyczy. Przyimuje na pismie oswiadczenia zglaszane przez
oferentow,

§10
1. Komisja nie otwiera ofert, ktdre wpltynely po terminie skladania ofert wyznaczonym w specyfikacji
istotnych warunkow zamowienia (SIWZ).
2. Oferty te sg zwracane oferentom bez otwierania po uplywie terminu przewidzianego na wniesienie

protestu,

§11.
Przewodniczacy dziekuje za przybycie oferentom i zamyka czesc jawng Komisji Przetargowej.

512,
Cztonkowie Komisji Przetargowe] skladajg odwiadczenia, wynikajace z art.17 ustawy Prawo zamowien
publicznych.

5§13,
Komisja Przetargowa sprawdza, czy oferty spetniajg wymogi formalne zgodnie z zapisami specyfikacji
istotnych warunkow zamowienia (SIWZ).

§514.
Komisja Przetargowa okresla, ktorzy z oferentdw podlegaja wykluczeniu z postepowania na podstawie
ustawy Prawo zamdwien publicznych, oraz okresla, ktore z ofert podlegajg odrzuceniu zgodnie z zapisami
tejie ustawy.

§15.
Komisja Przetargowa sprawdza czy w ofertach nie wystepuja oczywiste omylki pisarskie i rachunkowe
ewentualnie je poprawia i niezwlocznie zawiadamia o tym oferentow.

§ 16.
1. Komisja Przetargowa dokonuje oceny zloZzonych, nieodrzuconych ofert zgodnie 2 kryteriami opisanymi
w SIWZ.
2. Komisja wskazuje oferte najkorzystniejsza sporzadzajgc protokdt z postepowania, ktory nastepnie
przedstawia do zatwierdzenia Burmistrzowi Miasta i Gminy Pacanow.
3. W toku dokonywania oceny ztoionych ofert Komisja moie zgdac od oferentow zlozenia wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych przez nich ofert.



§517.
Wszelkie informacje uzyskane przez czionkdw Komisji Przetargowej podczas pracy w Kormisji lub na zlecenie
Komisji s ohjete tajermnnica stuibowa.

§18.
Prace Komisji Przetargowe] zatwierdza Burmistrz Miasta i Gminy Pacandw,

Podpisy cztonkdw komisji:

1. Przewodniczacy Komisji
2. Cztonek Komisji

3. Czonek Komisji




