Zarzadzenie Nr 54/2021
Burmistrza Miasta i Gminy Pacanow
z dnia 30 czerwca 2021 r.

w sprawie stosowania mechanizmu podzielonej ptatnosci VAT w Gminie
Pacanéow i jej jednostkach budzetowych oraz w sprawie obowigzkowej
weryfikacji na tzw Biatej Liscie Podatnikow VAT

Na podstawie art. 30 ust 1, art. 31 oraz art. 33 ust. 3, ustawy z dnia 8 marca 1990
r. 0 samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2020 r., poz. 713 z p6z.zm.), w zwiazku z
art. 108a-108d ustawy z 11 marca 2004r. o podatku od towardow i ustug (Dz.U. z
2020r. poz 106 z pdz. zm.)

zarzadzam, co nastepuje:

§1

1. Wprowadza sie z dniem 30 czerwca 2021 roku dla Gminy Pacanéw oraz jej
jednostek budzetowych dokonujacych platnosci za faktury ze wskazang kwota
podatku VAT stosowanie modelu podzielonej ptatnosci w podatku od towarow 1
ustug (split payment).

2. Stosowanie modelu podzielonej ptatnosci dotyczy wszystkich gminnych
jednostek budzetowych zwanych dalej, jednostkami".

3. Mechanizm ten jest stosowany w odniesieniu do transakcji dokonywanych
przez podatnikéw podatku VAT na rzecz Gminy Pacanow, a realizacja zaplaty w
ramach podzielonej ptatnosci ma zastosowanie do wszystkich faktur z wykazana
kwotg podatku VAT.

4. W przypadku dokonywania ptatnosci za dokumenty wystawione przez
podmioty nie bedace czynnymi podatnikami VAT lub na rzecz osob fizycznych
nie prowadzacych dzialalnosci gospodarczej nie stosuje si¢ modelu podzielone;j
platnosci.

5.W przypadku wskazania przez kontrahenta bedacego czynnym podatnikiem
podatku VAT innego rachunku do zaptaty niz rachunek firmowy (ktory posiada
wowczas wydzielony rachunek VAT) , nalezy dokona¢ platnosci nie stosujac
mechanizmu podzielonej ptatnosci na konto wskazane na fakturze i w ciagu trzech
dni od dokonania takiego przelewu dokona¢ zawiadomienia o w/w sytuacji do
Naczelnika Urzedu Skarbowego wg wzoru zawiadomienia okreslonego w
odrebnych regulacjach prawnych.

6. Mechanizm podzielonej platnosci jest stosowany wylacznie przy platnosciach
bezgotdwkowych realizowanych za posrednictwem polecenia przelewu.
7.Metoda podzielonej ptatnosci objete sa takze faktury zaliczkowe oraz
przedptatowe, pod warunkiem wykazania w nich podatku VAT.

§ 2

1.Kazda jednostka organizacyjna Gminy Pacanéw ma swoj wlasny, utworzony
przez bank wydzielony rachunek VAT dla wszystkich posiadanych rachunkow
bankowych.



2.Gmina Pacanéw oraz wszystkie jej jednostki budzetowe posiadaja utworzony
przez bank wydzielony rachunek VAT dla mechanizmu podzielonej ptatnosci.

§3

Zasady platnosci za faktury modelem podzielonej ptatnosci majg zastosowanie do
kazdej faktury, ktorej ptatnos¢ nastgpi z dniem 30 czerwca 2021 roku. Oznacza
to, ze obejmuja takz faktury, ktore zostaly otrzymane przez jednostke przed ta
data.

§4

1. Po wejsciu w zycie niniejszego zarzadzenia, zobowiazuj¢ pracownikow
merytorycznych odpowiedzialnych za zakup towarow i ustug oraz kierownikow
jednostek budzetowych aby kazda umowa (zlecenie, zamowienie) na dostawe
towarow i uslug zawarta przez Gming Pacanoéw i jej jednostki, z podatnikiem
podatku VAT, zawierala zapis: ,Platnos¢ wynikajaca z umowy (zlecenia,
zamowienia) zostanie dokonana za posrednictwem metody podzielonej ptatnosci
(split payment). Dla wskazanego przez Wykonawcg (Zleceniobiorcg) do
platnosci rachunku firmowego musi by¢ utworzony rachunek VAT na cele
prowadzonej dziatalnosci gospodarczej i rachunek firmowy musi widnie¢ w
wykazie podatnikow VAT-Biata Lista Podatnikow VAT”.

2. Po otrzymaniu faktury VAT, za zakup towarow i ustug na rzecz Gminy
Pacanow 1 jej jednostek budzetowych , a przed dokonaniem zaptaty za taka
fakture, pracownik merytoryczny dokonuje}cy zakupOw towarow lub uslug na
rzecz Gminy, a w jednostkach budzetowych kierownicy jednostek zobowiazani
sa dokonac obowigzkowej weryfikacji numeru bankowego odbiorcy,
wskazanego przez niego na tej fakturze, weryfikacji nalezy dokonaé z
wykorzystaniem portalu internetowego: www.podatki.gov.pl, zaktadka:
»wykaz podatnikow VAT. Na fakturze nalezy zamiescic¢ zapis, ze ,,dokonano
weryfikacji na Bialej Liscie Podatnikéw VAT w dniu...". Po przekazaniu faktury
VAT do referatu finansowego Urzedu Gminy lub do glownej ksiegowej w
jednostce budzetowej, zostanie przeprowadzona ostateczna weryfikacja, z
wykorzystaniem w/w portalu intenetowego, bewzposrednio przed dokonaniem
przelewu i udokumentowana stosownym pobraniem raportu z wydruku z Biatej Listy
Podatnikow VAT ijego dolaczenia w formie papierowej do danej faktury VAT (w
dniu zaptaty).

Na zataczonym do faktury wydruku papierowym potwierdzajacym weryfikacje,
pracownik dokonuje wskazania swojego imienia i nazwiska, potwierdzajac tym samym,
kto takiej weryfikacji dokonat.

3. W przypadku stwierdzenia, iz numer rachunku bankowego na fakturze nie jest
zgodny z numerem konta bankowego zgloszonego do wykazu na Bialj Liscie
Podatnikow VAT, zobowiazuje wiasciwe osoby - pracownikéw merytorycznych
wiasciwych danej spravwe i kierownikow jednostek budzetowych do podjecia dziatan
zmierzajacych do wyjasnienia zaistniatej sytuacji ze sprzedawcg. W przypadku braku
uzgodnien ze sprzedawca, zobowiazuj¢ do dokonania przelewu z zastosowaniem
mechanizmu podzielonej platnosci, zgodnie z zapisami niniejszego zarzadzenia lub w
przypadku braku takiej mozliwosci (np. na fakturze bedzie widniato konto inne niz
firmowe i nie bedzie widniato na ,,bialej liscie" ) dokonania przelewu na konto
wskazane na fakturze i jednoczesnie do zawiadomienia Naczelnika Urzedu




Skarbowego w ciagu trzech dni od dokonania przelewu, wg wzoru zawiadomienia
okreslonego w odrebnych regulacjach prawnych.

§5

W zwiazku z wprowadzeniem mechanizmu podzielonej ptatnosci nie ulega zmianie
sposob rozliczania podatku VAT przez jednostki budzetowe objete centralizacja
podatku VAT.

§6

Zobowiazuje sie wszystkich pracownikow merytorycznych Urzedu Miasta i Gminy
Pacanow, dokonujacych zakupow materiatow i ustug na rzecz Gminy Pacanéw,
pracowmkow referatu finansowego, dokonujacych platnosci oraz Kierownika Mlejsko-
Gminnego Osrodka Pomocy Spolecznej w Pacanowie i Dyrektow Placowek
Oswiatowych (SP Pacanow, SP Rataje Stupskie, SP Oblekon, ZPPO Wojcza,
Przedszkole Pacanow ) do wdrozenia i przestrzegania niniej szych zasad.

§7
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




