Zarzadzenie Nr 42/2026
Burmistrza Miasta i Gminy Pacanéw
z dnia 30.03.2026 r

w sprawie okreslenia procedury likwidacyjnej Szkoly Podstawowej
im. Fundacji Zofii i Wladyslawa Pokuséw Wspierania Edukacji Mlodziezy
Wiejskiej w Oblekoniu.

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 2 oraz art. 33, ust. 31 ust. 5 ustawy z dnia 8 marca 1990
r. 0 samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U. 2025 r. poz. 1153 z p6zn. zm.), art. 26 ust. 1,214
ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz.U. z 2023 r., poz. 120 z pdzZn.
zm.) oraz uchwaly nr XXXII/172/26 Rady Miejskiej w Pacanowie z dnia 27 lutego 2026
roku w sprawie likwidacji Szkoly Podstawowej im. Fundacji Zofii i Wladyslawa
Pokusow Wspierania Edukacji Mlodziezy Wiejskiej w Oblekoniu oraz uchwaly nr
XXXIII/176/26 Rady Miejskiej w Pacanowie z dnia 23 marca 2026 roku w sprawie
zmiany uchwaly nr XXXI1/172/26 Rady Miejskiej w Pacanowie z dnia 27 lutego 2026
r. w sprawie likwidacji Szkoly Podstawowej im. Fundacji Zofii i Wladystawa Pokuséw
Wspierania Edukacji Mlodziezy Wiejskiej w Oblekoniu

zarzadzam, co nastepuje:

8 1.
W celu sprawnego i rzetelnego przeprowadzenia procesu likwidacyjnego Szkoly
Podstawowej im. Fundacji Zofii i Wladystawa Pokus6w Wspierania Edukacji Mlodziezy
Wiejskiej w Oblekoniu, zwanej dalej szkolg, ponizej okresla sie zasady likwidacji szkoly
oraz wyznacza osoby odpowiedzialne za przeprowadzenie czynno$ci likwidacyjnych.

§ 2.

1. Likwidacje szkoly przeprowadza sie zgodnie z obowigzujacymi przepisami ustawy
z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo o§wiatowe (t.j. Dz.U. z 2025 r., poz. 1043 z p6zZn.
zm.), ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz.U. z 2025
r., poz. 1483 z pdzn. zm.), ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowo$ci
(tj. Dz.U. z 2023 r., poz. 120 z p6zn. zm.), ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta
Nauczyciela (t.j. Dz.U. z 2024 r., poz. 986 z p6zn. zm.), ustawy z dnia 26 czerwca
1974 r. Kodeks pracy (t.j. Dz.U. z 2025 r., poz. 277 z p6zn. zm.) oraz ustawy z dnia
14 lipca 1983 r. 0 narodowym zasobie archiwalnym i archiwum (t.j. Dz.U. z 2020 .,
poz. 164 z pdézn. zm.) oraz zgodnie z procedura przekazywania dokumentacji
przebiegu nauczania szkot zlikwidowanych do archiwum zakladowego Kuratorium
Oswiaty w Kielcach.

2. Do przeprowadzania czynnoSci likwidacyjnych w szkole wyznacza sie likwidatora
w osobie Dyrektora szkoty — Pani Jolanty Rogala.

3. Czynnoéci likwidacyjne oraz harmonogram ich realizacji zawiera zalacznik nr 1 do
niniejszego zarzadzania.

4. Majatek likwidowanej szkoly pozostawia sie pod nadzorem likwidatora, ktory
odpowiada za niego merytorycznie oraz materialnie do chwili protokolarnego
przekazania organowi prowadzacemu.

5. Likwidator zobowigzany jest do sporzadzania na piSmie raportu
z wykonanych czynnos$ci do 28 dnia kazdego miesigca zaczynajac od miesigca maja
2026 roku.



=

§3.
Likwidator zobowigzany jest do przeprowadzenia pelnej inwentaryzacji majatku
szkoly, w tym szkolnych zbioréw bibliotecznych, zgodnie z obowigzujacymi
zasadami polityki rachunkowos$ci, najpozniej do dnia 31 sierpnia 2026 r. oraz
przedstawienia jej w formie pisemnej organowi prowadzacemu.
Likwidator w celu przeprowadzenia czynnoSci inwentaryzacyjnych powoluje
sposrdd siebie i pracownikow szkoly 3 osobowa komisje inwentaryzacyjna.

. Likwidator przekazuje kopie stosownego zarzadzenia dotyczacego komisji, do

organu prowadzacego najpozniej do dnia 8 maja 2026 roku.

Majatek szkoly zostanie przekazany przez Likwidatora na rzecz Gminy Pacanow za
posrednictwem Urzedu Miasta i Gminy Pacanow.

Strong przekazujaca z ramienia Szkoly jest Likwidator, strong przejmujaca z
ramienia Urzedu Miasta i Gminy Pacanow jest komisja ds. przejecia majatku w
powolanym skladzie:

1) Kazimierz Zdziebko — Przewodniczacy komis;ji,

2) Dorota Skowron — Czlonek komisji,

3) Maria Witek — Czlonek komisji.

§ 4.
Dokumentacje niepedagogiczng zlikwidowanej szkoly, niepodlegajaca przekazaniu
do wlasciwego kuratorium os$wiaty likwidator przekaze do archiwum Urzedu
Miasta i Gminy Pacandéw na podstawie przygotowanych przez likwidatora spisow
zdawczo-odbiorczych.
Strong przekazujaca z ramienia szkoly jest likwidator, strona przejmujaca
zramienia Urzedu Miasta i Gminy Pacandw jest komisja ds. przejecia dokumentacji
o ktérej mowa w ust. 1 w powolanym skladzie:
1) AnnaJedo — Przewodniczacy komisji
2) Maria Witek — Czlonek komisji,
3) Dorota Skowron - Czlonek komisji.

. W razie nieobecnosci przewodniczacego komisji, jego obowiazki przejmuja

pozostali czlonkowie komisji.
Ostateczny termin zakonczenia prac komisji wyznacza sie na dzien 30 wrzes$nia
2026 roku.

§ 5.
Wszelkie zmiany postanowien zawartych w Zarzadzeniu wymagaja formy pisemne;.
Niniejsze zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i obowigzuje do dnia
zakonczenia procesu likwidacyjnego.

. Nadzoér nad wykonaniem zarzadzenia powierza sie Sekretarzowi Urzedu Miasta

i Gminy Panu Kazimierzowi Zdziebko.

BURMISTRZ

/-/ mgr inz. Krzysztof Eliasz



Zalacznik nr 1

L.p. Zadanie do realizacji Termin Podmiot
odpowiedzialny
1 Skuteczne doreczenie pracownikom szkoly do 31 maja Likwidator
dokumentow zwigzanych z rozwigzaniem 2026T.
stosunku pracy likwidowanej szkoly, w okresie
co najmniej 3 miesiecy przed zakonczeniem
stosunku pracy
2 Wyplata na rzecz pracownikow: do 31 Likwidator
e odpraw pracowniczych, sierpnia
e dodatkowego wynagrodzenia rocznego, 2026rT.
tzw. ,137,
e ekwiwalentu za niewykorzystany urlop,
e $wiadczen urlopowych,
e pozostalych §wiadczen wynikajacych
z rozwigzania stosunku pracy
zgodnie z obowiqzujgcymi terminami i
przepisami prawa oraz przedstawienia kopii
dokumentacji zakanczajqcej stosunek pracy do
organu prowadzgcego
3 Wydanie pracownikom §wiadectw pracy lub do 31 Likwidator
innych dokumentéw zwigzanych z rozwigzaniem sierpnia
stosunkow pracy, zgodnie z obowigzujacymi 2026 T.
terminami i przepisami prawa oraz
przedstawienia kopii dokumentacji
zakanczajgcej stosunek pracy do organu
prowadzacego
5 Przekazanie do Miedzyzakladowego Funduszu Do 31 Likwidator
Swiadczen Socjalnych Powisla sierpnia
niewykorzystanych érodkéw z ZFSS oraz listy 2026T.
emerytow i rencistow, ktorzy beda korzystaé z
ZFSS z podzialem na nauczycieli, pracownikow
administracji i obshugi oraz rozliczenie ZFSS
6 Zawiadomienie o likwidacji szkoly Do 31 Likwidator
odpowiednich organéw, urzedow i instytucji sierpnia
2026T.
7 Zawiadomienie emerytow i rencistow o Do 31 Likwidator
placéwce, w ktorej beda korzystac z ZFSS sierpnia
2026T.
8 Rozwigzania umoéw, zawartych w ramach Do 31 Likwidator
uprawnien kierownika jednostki, ktére sierpnia
funkcjonowaly w szkole ze skutkiem do dnia 2026T.
31 sierpnia 2026 r.
9 Zawiadomienie o likwidacji szkoly dostawcow Do 31 maja Likwidator
medioéw, celem wypowiedzenia umow lub 2026T.
przepisania ich na organ prowadzacy — nalezy
uzgodnic¢ z organem prowadzacym
10 | Uregulowanie zobowigzan wobec ZUS, US Do 31 Likwidator
(skladki na ubezpieczenie spoteczne, zdrowotne, sierpnia
fundusz pracy, zaliczki na podatek od os6b 2026T.

fizycznych - od wyplaconych wynagrodzen)




i wyegzekwowanie nalezno$ci (uzyskanie
zaswiadczen o calkowitym rozliczeniu)

11 Dokonanie wykreslen szkolty w Urzedzie Do 4 Likwidator
Statystycznym, Urzedzie Skarbowym wraz wrze$nia
z wyrejestrowaniem pracownikow, jako 2026T.
podatnikow, wyrejestrowanie szkoly z ewidencji
podatnikéw podatku od nieruchomosci oraz
wyrejestrowanie szkoly jako platnika i
pracownikow z ewidencji ZUS oraz anulowanie
upowaznien.
12 | Uporzadkowanie calo$ci dokumentacji wg Do 31 Likwidator
przyjetych zasad archiwizacji oraz przekazanie sierpnia
do organu prowadzacego calos$ci dokumentacji 2026T.
niepedagogicznej likwidowanej szkoly
(z wylaczeniem dokumentacji przebiegu
nauczania)
13 | Wyrejestrowanie z ubezpieczenia grupowego na Do 31 Likwidator
wniosek pracownika, ktory otrzymat sierpnia
wypowiedzenie 2026 T.
14 | Wystawienie deklaracji PIT-4R jednostki oraz Do 31 Likwidator
PIT-11 sierpnia
2026T.
15 Przekazanie na podstawie protokotu zdawczo- Do 10 lipca Likwidator
odbiorczego majatku ruchomego szkoly na rzecz 2026T.
Gminy Pacanow
16 | Przekazanie na podstawie protokotu zdawczo- Do 31 Likwidator
odbiorczego majatku trwalego szkoly na rzecz sierpnia
Gminy Pacanow 2026T.
17 | Przekazanie kuratorowi oSwiaty dokumentacji Do 30 Likwidator
przebiegu nauczania zgodnie z procedura wrzeénia
przekazywania dokumentacji przebiegu 2026 T.
nauczania szkot zlikwidowanych do archiwum
zakladowego Kuratorium O$wiaty w Kielcach
znajdujacej sie na stronie:
https://kuratorium.kielce.pl/pl/zalatwianie-
spraw/procedury-swietokrzyskiego-kuratora-
oswiaty/
18 | Przygotowanie wymaganych ustawami i Do 31 Likwidator
obowigzujacym prawem sprawozdan sierpnia
budzetowych, finansowych, statystycznych, ect. 2026T.
(miesieczne, kwartalne, roczne)
lub wg.
odrebnych
przepisow
19 | Zamkniecie ksiag rachunkowych Do 31 Likwidator
sierpnia
2026T.
20 | Przygotowanie sprawozdania z realizacji zadan Do 31 Likwidator
o$wiatowych sierpnia
2026T.
21 | Przeprowadzenie pelnych czynnoSci Do 31 Likwidator/
inwentaryzacyjnych, w tym: sierpnia komisja
2026T. inwentaryzacyjna




- przeprowadzenie inwentaryzacji skladnikow
majatkowych i magazynowych droga spisu
z natury na dzien 31 sierpnia 2026 r.

- przeprowadzenie inwentaryzacji drukow
Scislego zarachowania wg stanu na dzien
31 sierpnia 2026 .,

- przeprowadzenie inwentaryzacji pozostalych
aktywow i pasywow drogg poréwnania ksiag
rachunkowych z odpowiednimi dokumentami
i weryfikacji wartoSci tych skladnikow na dzien
31 sierpnia 2026,

- przeprowadzenie inwentaryzacji wierzytelnosci
(naleznosci, zobowigzan wykazu ewentualnych
spraw sagdowych) na podstawie protokotu
zdawczo-odbiorczego do Gminy Pacanow, na
dzien 31 sierpnia 2026 r.

22 | Zwrot uzywanych pieczeci do organu Do 31 Likwidator
prowadzacego szkole sierpnia
2026T.
23 | Przekazanie do szk6t podstawowych Do 31 Likwidator
uwierzytelnionych kserokopii arkuszy ocen, w sierpnia
ktorych dzieci beda kontynuowaly nauke w roku 2026T.
szkolnym 2026/2027
24 | Sporzadzenie konicowego sprawozdania Do 31 Likwidator
dotyczacego czynnos$ci zwigzanych sierpnia
z likwidacja szkoly wraz z zalacznikami, celem 2026T.
przedstawienia go Burmistrzowi Miasta i Gminy
Pacanow
25 | Uzupekienie wszystkich aktualnych danych Do 31 Likwidator
w Systemie Informacji Oswiatowej SIO zgodnie sierpnia
z obowigzujacymi przepisami (nauczyciele, 2026T.

uczniowie, baza lokalowa, zamkniecie
uprawnien do bazy)




