ZARZADZENIE NR 25/2026
BURMISTRZA MIASTA I GMINY PACANOW
z dnia 23 lutego 2026 r.

w sprawie zasad gospodarowania skladnikami rzeczowymi majatku ruchomego
bedacymi w dyspozycji Urzedu Miasta i Gminy Pacanow i jednostek organizacyjnych
Gminy Pacanow.

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(. Dz. U. z 2025 r., poz. 1153, ze zm.) oraz art. 53 ust. 1. art. 68 ust 1 i art. 69 ust. 1
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tj. Dz. U. z 2025 r., poz. 1483, ze
zm.) Burmistrz Miasta i Gminy Pacanow zarzadza, co nastepuje:

§1

Ustala si¢ zasady gospodarowania skladnikami rzeczowymi majatku ruchomego bedacymi
w dyspozycji Urzgdu Miasta i Gminy Pacanow 1 jednostek organizacyjnych Gminy Pacanow
zgodnie z zalgcznikiem nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

§2

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Miasta i Gminy Pacanow oraz kierownikom
jednostek organizacyjnych Gminy Pacanow.

§3

Traci moc ZARZADZENIE NR 111/2020 BURMISTRZA MIASTA I GMINY PACANOW

z dnia 30 pazdziernika 2020 r. w sprawie zasad gospodarowania skladnikami rzeczowymi
majatku ruchomego bedacymi w dyspozycji Urzgdu Miasta i Gminy Pacanow i jednostek
organizacyjnych Gminy Pacanow, ZARZADZENIE NR 131/2020 BURMISTRZA MIASTA
I GMINY PACANOW z dnia 08 grudnia 2020 r. w sprawie zmiany Zarzadzenia nr 111/2020
Burmistrza Miasta 1 Gminy Pacanow z dnia 30 pazdziernika 2020 r. w sprawie zasad
gospodarowania sktadnikami rzeczowymi majatku ruchomego bedacymi w dyspozycji
Urzgdu Miasta 1 Gminy Pacanéw 1 jednostek organizacyjnych Gminy Pacanow,
ZARZADZENIE NR 79/2024 BURMISTRZA MIASTA I GMINY PACANOW z dnia 24
czerwiec 2024 r. w sprawie zmiany Zarzadzenia nr 111/2020 Burmistrza Miasta i Gminy
Pacandéw z dnia 30 pazdziernika 2020 r. w sprawie zasad gospodarowania sktadnikami
rzeczowymi majatku ruchomego bedacymi w dyspozycji Urzedu Miasta i Gminy Pacandéw
1 jednostek organizacyjnych Gminy Pacanow.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
BURMISTRZ
/-/ mgr inz. Krzysztof Eliasz



Zalacznik nr 1 do Zarzadzenia nr 25/2026 Burmistrza Miasta 1 Gminy Pacanow z dnia 23 lutego
2026 r. w sprawie w sprawie zasad gospodarowania sktadnikami rzeczowymi majatku
ruchomego bedacymi w dyspozycji Urzedu Miasta i Gminy Pacandéw 1 jednostek
organizacyjnych Gminy Pacanow.

Rozdzial 1.
Przepisy ogélne

1. Zarzadzenie okresla sposob 1 tryb gospodarowania skiadnikami rzeczowymi majatku
ruchomego bedacymi w dyspozycji Urzedu Miasta i Gminy Pacandéw oraz pozostatych
jednostkach organizacyjnych Gminy Pacanow nieposiadajgcych osobowosci prawne;.

2. llekro¢ w rozporzadzeniu jest mowa o:

a) Urzedzie- nalezy przez to rozumie¢ Urzad Miasta i Gminy Pacanéw

b) jednostkach organizacyjnych- nalezy przez to rozumie¢ jednostki organizacyjne Gminy Pacanow
nieposiadajace osobowos$ci prawnej, z wytaczeniem Urzedu;

¢) kierownikach jednostek organizacyjnych- nalezy przez to rozumie¢ kierownikow jednostek
organizacyjnych Gminy Pacanéw;

d) sktadnikach rzeczowych majatku ruchomego- nalezy przez to rozumie¢ skladniki rzeczowe
majatku ruchomego bedace w dyspozycji Urzedu oraz pozostatych jednostek organizacyjnych
stuzagce do realizowania zadan statutowych;

e) majatek ruchomy — nalezy przez to rozumie¢ majatek bedacy w posiadaniu Urzgdu lub
jednostki organizacyjnej zaliczany do $srodkéw trwatych lub pozostatych srodkow trwalych,
dajacy si¢ przenies¢;

f) wartosci rynkowa sktadnika rzeczowego majatku ruchomego -nalezy przez to rozumieé
warto$¢ rynkowa brutto tego sktadnika ustalong przez Burmistrza Miasta 1 Gminy Pacanow lub
kierownika jednostki organizacyjne;j.

g) zbednych sktadnikach rzeczowych majatku ruchomego -nalezy przez to rozumie¢ sktadniki
rzeczowe majatku ruchomego, ktore:

nie sg 1 nie beda wykorzystane w realizacji zadan zwigzanych z dziatalnoscig Urzedu lub
jednostki organizacyjnej,

nie nadajg si¢ do wspodtpracy ze sprz¢tem uzywanym w Urzedzie lub jednostce organizacyjnej, a
ich przystosowanie bytoby technicznie lub ekonomicznie nieuzasadnione,

nie nadaja si¢ do dalszego uzytku, a ich naprawa bytaby nieoplacalna;

h) zuzytych skladnikach rzeczowych majatku ruchomego -nalezy przez to rozumieé¢ sktadniki
rzeczowe majatku ruchomego:

posiadaja wady lub uszkodzenia, ktorych naprawa bylaby nieoptacalna,

zagrazajg bezpieczenstwu uzytkownikow lub najblizszego otoczenia,

ktore catkowicie utracity warto$¢ uzytkowa,

ktore sa technicznie przestarzale, a ich naprawa lub remont bylyby ekonomicznie
nieuzasadnione;

3. W sprawach nieuregulowanych dotyczacych sprzedazy, najmu, dzierzawy, uZyczenia
sktadnikéw rzeczowych majatku ruchomego, a takze nieodptatnego ich przekazania oraz
darowizny maja zastosowanie przepisy Kodeksu cywilnego.



Rozdzial 11.
Sposob gospodarowania skladnikami rzeczowymi majatku ruchomego

1. Urzad oraz jednostki organizacyjne wykorzystuja sktadniki rzeczowe majatku ruchomego do
realizacji swoich zadan statutowych oraz gospodarujg tymi sktadnikami w sposob oszczedny
i racjonalny.
2. Urzad oraz jednostki organizacyjne utrzymujg sktadniki rzeczowe majatku ruchomego wstanie
niepogorszonym, z uwzglednieniem normalnego zuzycia oraz zapewnienia dla nich
odpowiedniego nadzoru.
3. Sktadniki rzeczowe majatku ruchomego jednostki moga by¢ wykorzystywane do jednoczesnej
realizacji zadan statutowych innych jednostek organizacyjnych za zgoda kierownika
jednostki odpowiadajacej za dany sktadnik majatku ruchomego, jezeli nie ogranicza to
wykonywania wlasnych zadan statutowych jednostki i nie powoduje powstania dodatkowych
kosztéw po jej stronie.
4. Urzad oraz jednostki organizacyjne na biezaco analizujg stan majatku ruchomego,
z uwzglednieniem jego stanu technicznego oraz przydatnosci do dalszego uzytkowania.
5. W celu oceny przydatnosci sktadnikow rzeczowych majatku ruchomego do dalszego
uzytkowania Burmistrz Miasta Gminy Pacanéw lub kierownik jednostki organizacyjnej powotuje
komisje w sktad, ktérej beda wchodzity co najmniej trzy osoby sposrdd pracownikow. Komisja
moze mie¢ charakter staly, a zadania komisji mozna powierzy¢ komisji likwidacyjnej. 6.
Komisja, sporzadza protokét z przeprowadzonej oceny skladnikow rzeczowych majatku
ruchomego przedstawiajac wykaz zuzytych i zbednych skladnikéw rzeczowych majatku
ruchomego oraz propozycje sposobu zagospodarowania tych sktadnikéw- zatacznik nr 2.
7. Przed wybraniem sposobu zagospodarowania sktadnikow majatku ruchomego kierownik
jednostki organizacyjnej ustala warto§¢ rynkowa tych sktadnikow. Warto$¢ rynkowa okresla si¢
stosujac przecigtng cen¢ brutto stosowang w obrocie rzeczami tego samego rodzaju i gatunku
ustalong na podstawie informacji uzyskanych od dostawcéw/producentow z uwzglednieniem
stanu 1 stopnia zuzycia tych sktadnikow, a jesli danego rodzaju rzeczy zostaly wycofane z obrotu
na rynku- na podstawie cen ze stron internetowych. Dla srodkéw transportowych nalezy dotaczy¢
wycene sporzadzong przez rzeczoznawce.
8. O zakwalifikowaniu skladnika rzeczowego majatku ruchomego do kategorii majatku
zbednego lub zuzytego oraz o sposobie jego zagospodarowania decyduje w Urzedzie Burmistrz
Miasta i Gminy Pacandéw lub osoba przez niego upowazniona, a w jednostce organizacyjnej jej
kierownik lub osoba przez niego upowazniona.
9. Zbedne lub zuzyte skladniki rzeczowe majatku ruchomego moga by¢ zagospodarowane w
nastepujacy sposob:

a) nieodptatnie przekazane jednostce organizacyjnej w uzytkowanie,

b) oddane w najem, dzierzawe, uzyczenie,

c) przeznaczone do sprzedazy,

d) nieodptatnie przekazane w formie darowizny,

e) podlegaja likwidacji (zniszczeniu).
10. Przy gospodarowaniu zbednymi skladnikami majatku ruchomego uwzglednia sie
w pierwszej kolejnosci, potrzeby innych jednostek organizacyjnych.
11. Urzad lub jednostka organizacyjna zamieszcza na swojej stronie internetowej oraz na okres 7
dni na tablicy ogloszen informacje¢ o zbednych lub zuzytych sktadnikach majatku ruchomego
wraz z okresleniem sposobu ich zagospodarowania- protokot, o ktérym mowa w pkt. 6.



12. Burmistrz Miasta i Gminy Pacanow w uzasadnionych okoliczno$ciach w indywidualnych
przypadkach moze odstgpic¢ od stosowania procedury ustalonej niniejszym regulaminem.

Rozdzial 111
Nieodplatne przekazanie skladnika rzeczowego majatku ruchomego

1. Urzad oraz jednostki organizacyjne moga nieodplatnie przekaza¢ innej jednostce
organizacyjnej w uzytkowanie zbedne lub zuzyte sktadniki rzeczowe majatku ruchomego na czas
oznaczony lub nieoznaczony, z przeznaczeniem na realizacj¢ zadan publicznych.
2. Nieodptatne przekazanie nastgpuje po spelnieniu nastgpujacych warunkow:
a) przekazane sktadniki beda wykorzystywane do realizacji zadan statutowych,;
b) po uprzednim ztozeniu uzasadnionego wniosku do Burmistrza Miasta i Gminy Pacanéw lub
kierownika jednostki organizacyjnej o bezptatne ich przekazanie.
3. Po wyrazeniu zgody przez Burmistrza lub osoby przez niego upowaznionej albo kierownika
jednostki organizacyjnej lub osoby przez niego upowaznionej sktadniki rzeczowego majatku
ruchomego zostang nieodptatnie przekazane na podstawie protokolu zdawczo-odbiorczego,
ktory powinien w szczegdlnos$ci zawiera¢: oznaczenie strony przekazujacej i1 przejmujacej
sktadniki majatku ruchomego, ilo$§¢ i warto$¢ kazdego skladnika majatku ruchomego,
niezbedne informacje o stanie techniczno- uzytkowym sktadnika majatku ruchomego, ze
wskazaniem czy dany sktadnik zakwalifikowany byt jako zbedny czy jako zuzyty, okres,
w ktorym sktadnik majatku ruchomego bedzie uzywany przez jednostke korzystajaca ( czas
oznaczony, nieoznaczony), miejsce i termin odbioru sktadnika majatku ruchomego, podpisy
z podaniem imienia i nazwiska oraz stanowiska oso6b upowaznionych do podpisania
protokotu.
4. Oddanie w nieodptatne uzytkowanie ruchomych skltadnikow majatku nie powoduje
przeniesienia wtlasnosci rzeczy i nie podlega ujeciu w ewidencji ksiegowej jednostki
przejmujacej ruchomy majatek.
5. Warto$¢ przekazywanego skladnika okresla si¢ w protokole przekazania zgodnie
z warto$cig poczatkowa nabycia tego sktadnika oraz wysokos$ci dotychczasowego umorzenia
na dzien przekazania wynikajace z ewidencji ksiggowej oraz w wartosci rynkowe;.
6. Amortyzacji sktadnika majatku ruchomego dokonuje w dalszym ciggu jednostka
przekazujaca, ktora posiada tg rzecz nadal w swojej ewidencji ksiggowe;.
7. Koszty odbioru przekazanego skladnika rzeczowego majatku ruchomego ponosi jednostka na
rzecz ktorej nastgpito przekazanie.

Rozdzial IV

Sprzedaz, najem, dzierzawa lub uzyczenie skladnikow rzeczowych majatku ruchomego

1. Zbgdne lub zuzyte sktadniki rzeczowe majatku ruchomego bgdace w dyspozycji Urzedu lub
jednostki organizacyjnej moga by¢ przedmiotem sprzedazy, najmu, dzierzawy lub uzyczenia.

2. Zbedne lub zuzyte sktadniki rzeczowe majatku ruchomego o wartosci réwnej lub przekraczajacej
15 000,00 zt sprzedaje si¢ w trybie przetargowym.

3. Przetarg organizuje Urzad lub jednostka organizacyjna.

4. Cen¢ wywotawcza w pierwszym przetargu ustala si¢ w wysokosci nie nizszej niz rynkowa
warto$¢ sktadnika majatku ruchomego okreslonej zgodnie z zasadami wskazanymi w Rozdziale
II pkt. 7 niniejszego regulaminu.

5. Przedmiotem przetargu moze by¢ jeden lub wigcej sktadnikéw majatku ruchomego.



6. O formie przetargu decyduje w Urzedzie Burmistrz Miasta i Gminy Pacanow lub osoba przez
niego upowazniona, a w jednostce organizacyjnej jej kierownik lub osoba przez niego
upowazniona.

7. Ogloszenia o pierwszym przetargu zamieszcza si¢ na tablicy ogloszen w miejscu publicznie
dostgpnym w siedzibie Urzg¢du lub jednostki oraz na stronie internetowej Urzedu lub jednostki
lub w prasie o zasi¢gu lokalnym na minimum 7 dni przed planowanym przetargiem.

*®

W przypadku zakonczenia pierwszego przetargu wynikiem negatywnym dopuszcza si¢:

ogloszenie kolejnego przetargu,

przeprowadzenie negocjacji z wybranymi podmiotami;

skierowanie zaproszen do sktadania ofert do wybranych podmiotéw
sprzedaz z wolnej reki

o a0 o

O wyborze trybu, o ktorym mowa w ust. 8, rozstrzyga Burmistrz albo kierownik jednostki
organizacyjnej.

10.  Burmistrz albo kierownik jednostki organizacyjnej okres$la, w drodze zarzadzenia zasady
dziatania komisji do spraw sprzedazy w wybranym trybie oraz zatwierdza tre$¢ ogloszenia
wraz z okresleniem szczegdélowych warunkow przeprowadzenia sprzedazy.

11. W kolejnych przetargach lub negocjacjach dopuszcza si¢ obnizenie ceny wywolawczej
ustalonej w pierwszym przetargu.

12. W przypadku wyboru trybu skierowania zaproszen do sktadania ofert Burmistrz albo
kierownik jednostki organizacyjnej kieruje do wybranych podmiotow, co do ktorych istnieje
uzasadnione przypuszczenie zainteresowania nabyciem sprzedawanych sktadnikéw
rzeczowych majatku ruchomego.

13. Celem wyboru trybu rozestania zaproszen do skladania ofert i przeprowadzenia
negocjacji jest uzyskanie najwyzszej mozliwej ceny za sprzedawane skladniki rzeczowe
majatku ruchomego.

14. Ztozenie co najmniej jednej oferty w ramach danego trybu postgpowania stanowi
podstawe do jego rozstrzygnigcia.

15. Ustalenie obowigzku z tytutu podatku Vat sprzedawanego sktadnika majatku ruchomego
cigzy na jednostce, ktora uzytkowala sprzedawany sktadnik majatku ruchomego.

16. Sprzedaz sktadnika majatku ruchomego sankcjonuje wystawienie faktury przez
jednostke prowadzaca ksigegi inwentarzowe zgodnie z obowigzujacymi przepisami.

17. Do oddania w najem lub dzierzawe sktadnika rzeczowego majatku ruchomego stosuje si¢
odpowiednio przepisy niniejszego zatacznika w zakresie dotyczacym sprzedazy.

18. Przekazanie w najem, dzierzawe lub uzyczenie nast¢puje po zawarciu umowy na
podstawie protokotu zdawczo-odbiorczego, zawierajacego w szczegdlnosci: oznaczenie stron,
nazwe, rodzaj 1 cechy identyfikujace sktadnik majatku ruchomego, ilos¢ 1 warto$¢ kazdego
sktadnika majatku ruchomego, niezbedne informacje o stanie techniczno-uzytkowym
sktadnika ruchomego ze wskazaniem czy dany sktadnik zakwalifikowany byt jako zbedny czy
zuzyty, okres, na ktory skladnik majatku ruchomego bedzie uzywany przez korzystajacego,
miejsce 1 termin odbioru, podpisy z podaniem imienia 1 nazwiska osob upowaznionych do
podpisania protokotu.



19. Warto$¢ sktadnika oddanego w najem, dzierzawe lub uzyczenie okresla si¢ w protokole
przekazania w warto$ci rynkowe;j.

20. Amortyzacji sktadnika majatku ruchomego dokonuje w dalszym ciggu jednostka
przekazujaca, ktdra posiada tg rzecz nadal w swojej ewidencji ksiegowe;.

Rozdzial V
Darowizna skladnikow rzeczowych majatku ruchomego

1. Urzad lub jednostka organizacyjna moze dokona¢ darowizny zbgdnego lub zuzytego sktadnika
rzeczowego majatku ruchomego na rzecz jednostek organizacyjnych zarowno bedacych jak i
niebedacych jednostkami organizacyjnymi Gminy Pacanéw oraz osob prawnych np. fundacji,
stowarzyszen, organizacji pozarzadowych prowadzacych dziatalno§¢ w zakresie okreslonym w
art. 4 ust. 1 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnos$ci pozytku publicznego 1 wolontariacie,
z przeznaczeniem na realizacj¢ ich celéw statutowych, z zastrzezeniem pkt 2 Rozdziatu V.

2. Sktadniki rzeczowe majatku ruchomego stanowiace zabytki, w rozumieniu przepisow o
ochronie zabytkéw i opiece nad zabytkami, przekazuje si¢ w formie darowizny panstwowym lub
samorzadowym instytucjom kultury wyspecjalizowanym w opiece nad zabytkami.

3. Po wyrazeniu zgody przez Burmistrza Miasta i Gminy Pacandéw lub osoby przez niego
upowaznionej albo kierownika jednostki organizacyjnej lub osoby przez niego upowaznionej
sktadniki rzeczowego majatku ruchomego darowizny dokonuje si¢ na podstawie protokotu
zdawczo-odbiorczego, ktory powinien w szczegdlnoSci zawiera¢: oznaczenie strony
przekazujacej i przejmujacej sktadniki majatku ruchomego, ilo$¢ 1 wartos¢ kazdego
sktadnika majatku ruchomego, niezbe¢dne informacje o stanie techniczno- uzytkowym
sktadnika majatku ruchomego, ze wskazaniem czy dany sktadnik zakwalifikowany byt jako
zbedny czy jako zuzyty, miejsce i termin odbioru sktadnika majatku ruchomego, podpisy z
podaniem imienia i nazwiska oraz stanowiska os6b upowaznionych do podpisania protokotu.
4. Dodatkowo dla celow dowodowych potwierdzajacych darowizng¢ mozna spisa¢ umowe
darowizny.

5. Wartos¢ skladnika rzeczowego majatku ruchomego darowanego okresla si¢ wedlug warto$ci
rynkowej okreslonej w Rozdziale II pkt. 7.

6. Odbior sktadnika majatku ruchomego nastgpuje na koszt podmiotu, ktéoremu darowano ten
sktadnik majatku.

7. Ustalenie obowiazku z tytutu podatku Vat przekazywanej darowizny cigzy na jednostce, ktdra
uzytkowata sktadnik majatku ruchomego.

8. Darowizng skladnika majatku ruchomego sankcjonuje wystawienie dokumentu wewnetrznego
przez Urzad lub jednostke prowadzaca ksiegi inwentarzowe zgodnie z obowigzujacymi w tym
zakresie przepisami.

9. Protokot przekazuje si¢ gtéwnemu ksiegowemu Urzedu lub jednostki organizacyjnej w celu
zdjecia przekazanych w formie darowizny sktadnikow z ewidencji ksiggowe;.



Zatgcznik nr 2 do Zarzgdzenia nr ....... /2026 Burmistrza Miasta i Gminy Pacanow z dnia ....................2026 r. w
sprawie w sprawie zasad gospodarowania skladnikami rzeczowymi majqtku ruchomego bedgcymi w
dyspozycji Urzedu Miasta i Gminy Pacanow i jednostek organizacyjnych Gminy Pacanow.

Protokot
z przeprowadzonej oceny sktadnikéw rzeczowych majatku ruchomego
bedacych w posiadaniu ...

sporzadzony w Pacanowie w dniu .......................

Komisja powolana na pPodSaAWIC........ccoiiiiiiiiiiiiiiiiiie et e e ee e et eae e

...................................................................................................... w skladzie:

oglasza wykaz zuzytych i zbednych sktadnikow rzeczowych majatku ruchomego bedacego w
posiadaniu Urzedu Miasta 1 Gminy Pacandw / jednostki organizacyjnej oraz propozycj¢ sposobu

zagospodarowania tych sktadnikow:

‘ ‘ Kwalifikacja
Nazwa i rodzaj wartos¢ ) Proponowany
‘ Nr Ilos¢ sktadnika
L.p. | sktadnika ‘ rynkowa sposob
inwentarzowy |sztuk zbedny/
1ZE€CZOWego (zh) zagospodarowania
zuzyty

1
2
3
LB T4 PP

Podlega wywieszeniu na okres 7 dni na stronie internetowej oraz na tablicy ogloszen Urzedu
Miasta 1 Gminy Pacanoéw / jednostki organizacyjne;.

Podpisy cztonké6w komisji:

R I Zatwierdzit



