Zarzadzenie Nr 169/2018
Wajta Gminy Pacanéw
z dnia 31.12.2018

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji Gminy Pacanow za rok 2018 .

Na podstawie art.4 ust. 113, art. 26, art. 27 ustawy z 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (j.t. Dz.
U. z 2018 1. poz. 395 ze zm.) i z godnie z art. 68 1 69 ustawy z 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (j. t. Dz. U. z 2017 . poz. 2077 ze zm), instrukcjg w sprawie gospodarki majatkiem
trwalym, inwentaryzacji majatku i zasad odpowiedzialnosci za powierzone mienie w Urzedzie
Gminy w Pacanowie oraz w zwigzku z art. 4 ust. 5 ustawy 0 rachunkowosci, zarzadzam co
nastepuje:

§1

Zarzadzam przeprowadzenie inwentaryzacji skladnikow majatkowych w Gminie Pacanow
przez komisjg inwentaryzacyjna w nastgpujacym skladzie osobowym:
Iwona Bednarz - przewodniczacy,

1) Sylwia Pawlowska — zastgpca przewodniczacego

2) Anna Czekalska — czlonek

3) Maria Witek — cztonek

4) Olga Nalepa — czlonek

5) Marianna Wojty$ — czlonek

6) Alina Drab — czlonek

7) Danuta kawa — czlonek

8) Aneta Wrobel — czlonek

9) Ewelina Czech - czlonek

10) Adam Gawlowski — czionek

11) Boguslaw Wlecial — czlonek

12) Grzegorz Chrabaszcz - czlonek

13) Anna Jedo — czionek

14) Mariusz Ratusznik — czlonek

15) Krystian Zak — czlonek

16) Dariusz Blach — czlonek

17) Grzegorz Szymaszek — czlonek

18) Ewa Gmyr - czlonek

19) Barbara Kobos — czlonek

w terminie od dnia 31.12.2018r .do dnia 15.01.2019 r wedlug harmonogramu inwentaryzacji,
stanowigcego zalaeznik Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2
Powoluje sig V1 zespoly spisowe dla przeprowadzenia spisu z natury
w Gminie Pacanow.



‘Lp. |Pola spisowe  Zespoty spisowe | Metoda inwentaryzacji
1 -grunty Anna Czekalska | -w drodze weryfikacji przez
-inwestycje rozpoczete Dariusz Blach 'porébwnanie danych w ksiggach
-$rodki do ktorych dostgp jest Grzegorz Chrabaszcz rachunkowych z danymi
‘utrudniony ( budowle) wynikajacymi z dokumentow
2 -druki scistego zarachowania Marianna Wojtys -spis z natury
Alina Drab
'Danuta Kawa
3 |-érodki pienigzne zgromadzone na | Ewelina Czech -w drodze uzyskania potwierdzenia
rachunkach bankowych Maria Witek 'sald
' Aneta Wrabel
4 -naleznosci i zobowiazania Barbara Kobos W drodze weryfikacji poprzez
-dlugoterminowe aktywa finansowe | Ewa Gmyr porownanie danych w ksiggach
Aneta Wrobel rachunkowych z danymi
Anna Jedo 'wynikajacymi z dokumentow
5 -materialy (cegla) l Olga Nalepa - $pis z natury
Bogustaw Wlecial
Grzegorz Szymaszek
. _ Adam Gawlowski
6  |-wartosci niematerialne i prawne 'Mariusz Ratusznik W drodze weryfikacji
(licencje, programy) 'Krystian Zak
| Maria Witek

Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ wedlug stanu na 31 grudnia 2018 r

§3

Inwentaryzacjg nalezy obja¢ nastgpujace skiadniki aktywow i pasywow:

1)
2)
3)
4)
3)
6)
7)
8)

srodki trwale.

pozostale srodki trwale w uzywaniu,

wyposazenia niepodlegajgcego ewidencji ilosciowo-wartosciowej:
materialy (magazyn),

naleznosci i zobowigzania,

§rodki pienigzne na rachunkach bankowych,

srodki trwale w budowie,

wartosci niematerialne i prawne:

§4

Zobowigzuje komisje inwentaryzacyjng do:

1)
2)

przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale osob materialnie odpowiedzialnych,
przestrzegania og6lnie obowigzujacych przepisow o inwentaryzacji oraz zasad i sposobow
postepowania okreslonych w instrukeji W sprawie gospodarki majatkiem trwalym,
inwentaryzacji majatku i zasad odpowiedzialnosci za powierzone mienie,



3) dokonania ostatecznej wyceny sktadnikéw majatkowych,

4) sporzadzenia rozliczenia inwentaryzacji,

5) przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do referatu finansowego jednostki
po zakonczeniu inwentaryzacji.

§5
. Czlonkéw komisji inwentaryzacyjnej czyni¢ odpowiedzialnymi za wiasciwe, dokladne 1
rzetelne przeprowadzenie inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.
2. Komisja ponosi pelna odpowiedzialno$¢ za wlasciwe oraz zgodne 2z obowigzujacymi
przepisami przeprowadzenie inwentaryzacji.

§6

Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy Pacanow
§ 7

Zarzadzenie obowigzuje od dnia podpisania.



