ZARZADZENIE NR 140/2023
BURMISTRZA MIASTA | GMINY PACANOW

z dnia 19 grudnia 2023 r.

w sprawie zatwierdzenia planu audytu wewnetrznego na 2024 r.

Na podstawie art. 30 i 33 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym (Dz. U.
z 2023 r., poz. 40 z pézn. zm.), art. 283 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz. U. 22023 r. poz. 1270 z p6zn zm.) oraz § 9 rozporzadzenia Ministra Finanséw
z dnia 4 wrzesnia 2015 r. w sprawie audytu wewnetrznego oraz informacji o pracy i wynikach
tego audytu (Dz.U. z 2018 r. poz. 506 t.j) zarzadzam, co nastgpuje:

§1.

Zatwierdzam plan audytu wewngtrznego na 2024 rok, stanowigcy zalacznik do niniejszego
zarzadzenia.

§ 2.
Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ audytorowi wewnetrznemu.
§3.
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem powzigcia.
Burmistrz Miasta i Gminy

/-/ mgr Wiestaw Skop



Plan audytu wewnetrznego na 2024 rok

AW.1721.1.2023

Plan Audytu na rok 2024

1. Jednostki sektora finanséw publicznych objete audytem wewnetrznym.

1.1 Struktur¢ organizacyjng Urzedu Miasta i Gminy Pacanéw tworza nastepujace komorki
organizacyjne:

Lp. Nazwa komérki organizacyjnej

1 2

1. Referat Organizacyjny i Spraw Obywatelskich

2. Referat Finansowy

3. Referat Inwestycji, Gospodarki Przestrzennej i Mienia Komunalnego

4. Urzad Stanu Cywilnego

5. Samodzielne Stanowisko ds. Rolnictwa i Ochrony Srodowiska
6. Pion Ochrony Informacji Niejawnych
7. Referat Komunalny

1.2. Jednostki organizacyjne Gminy Pacanow:

Lp. Nazwa jednostKi
1

2
INSTYTUCJE KULTURY

1. Gminna Biblioteka Publiczna w Pacanowie
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Lp. Nazwa jednostkKi
1 2
JEDNOSTKI BUDZETOWE
1. Szkota Podstawowa w Pacanowie im. Kornela Makuszynskiego
2. Szkota Podstawowa w Ratajach Stupskich im. Jana Brzechwy
3 Szkota Podstawowa w Oblekoniu im. Fundacji Zofii i Wiadystawa Pokusow
' Wspierania Edukacji Mtodziezy Wiejskiej
4 Zespot Publicznych Placowek Oswiatowych w Wojczy
. W skiad zespotu wchodzi Szkota Podstawowa i Samorzqdowe Przedszkole
5. Samorzadowe Przedszkole w Pacanowie
6. Miejsko-Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Pacanowie
2. Wyniki analizy obszaréw ryzyka - obszary dzialalnosci jednostki

zidentyfikowane przez audytora wewne¢trznego z okresleniem szacowanego
poziomu ryzyka w danym obszarze.

2.1. Charakterystyka obszaru objetego audytem wewnetrznym:

W dziatalnosci Urzedu Miasta i Gminy Pacandéw zostaly wyodrebnione nastepujace obszary
ryzyka:

— Organizacja i sprawy obywatelskie,

— Finanse,

— Inwestycje, gospodarka przestrzenna i mienie komunalne,
—  Urzqd Stanu Cywilnego,

— Rolnictwo i ochrona srodowiska,

— Ochrona informacji niejawnych,

— Sprawy komunalne,

— Dziatalnos¢ jednostek organizacyjnych.
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W dziatalnosci jednostek organizacyjnych Gminy Pacanow w obszarach ich dziatania zostaty
wyodrgbnione nast¢pujace obszary ryzyka:

- Zarzgdzanie - organizacja,

- Gospodarka pienigzna,

- Gospodarka mieniem komunalnym,
- Rozrachunki,

- Dochody/przychody,

- Wydatki/koszty,

- Ksiggowos¢.

2.2. Opis metody analizy ryzyka.

Do opracowania najbardziej newralgicznych obszaréw pod wzglgdem ryzyka w dziatalnosci
Gminy Pacandéw uzyto mieszanej metody ryzyka tj. metody analitycznej i metody Top-down.

Identyfikacji obszarow ryzyka dokonano w oparciu o:

- Metodg analityczng, poprzez analizg:
- aktéw wewngtrznych (regulaminu organizacyjnego, zarzadzen, dyspozycji),
- wynikow kontroli przeprowadzonych w Urzedzie Miasta i Gminy Pacanéw oraz
w jednostkach organizacyjnych,
- liczbe, rodzaj i wielkos¢ dokonywanych operacji finansowych,
- sprawozdan z wykonania budzetu oraz sprawozdan finansowych,
- zewnetrznych zrodet informacji — prase, telewizje.

- metoda Top-down, wyniki rozméw przeprowadzonych z kierownikami komorek
organizacyjnych Urzedu Miasta i Gminy Pacanéw, jak rowniez kadrg kierownicza
jednostek podporzadkowanych.

Identyfikacji obszarow ryzyka dokonano ponadto w oparciu o analiz¢ obszarow ryzyka. Dane
te postuzyty do wskazania priorytetow dla audytu wewngtrznego i kolejnosci realizacji zadan
w planie audytu na rok 2023 jak i ich szacunkow na lata nastepne.

2.3. Wyniki analizy ryzyka.

Audytor wewnetrzny wspoélnie z Burmistrzem i kadra kierownicza dokonali oceny obszarow
ryzyka.

Poziom ryzyka w procesie:

- niski poziom ryzyka — N,

- sredni poziom ryzyka — S,

- wysoki poziom ryzyka — W,

- bardzo wysoki poziom ryzyka — BW.
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Obszar Ryzyko
— Organizacja i sprawy obywatelskie W
— Finanse S
— Inwestycje, gospodarka przestrzenna i mienie komunalne S
— Urzad Stanu Cywilnego S
— Rolnictwo i ochrona srodowiska S
— Ochrona informacji niejawnych S
— Sprawy komunalne S
— Dziatalnos¢ jednostek organizacyjnych S
|  OBSZAR DZIALANIA: | DZIALALNOSC JEDNOSTEK ORGANIZACYJNYCH |
PROCES Ryzyko

— Gminna Biblioteka Publiczna w Pacanowie S
— Szkota Podstawowa w Pacanowie im. Kornela Makuszynskiego S
— Szkota Podstawowa w Ratajach Stupskich im. Jana Brzechwy S
— Szkota Podstawowa w Oblekoniu im. Fundacji Zofii

1 Wiladyslawa Pokuséw Wspierania Edukacji Mtodziezy S

Wiejskiej
— Zespot Publicznych Placowek Oswiatowych w Wojczy S
— Samorzadowe Przedszkole w Pacanowie w
— Miejsko-Gminny O$rodek Pomocy Spotecznej w Pacanowie S

Na podstawie analizy obszaréw ryzyka dokonano wyboru obszarow ryzyka, ktore zostang
poddane audytowi w latach 2024 - 2025. Audytor wewngtrzny w porozumieniu
z Burmistrzem uzgodnit obszary ryzyka, ktore zostaly poddane dalszej analizie.
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Z dokonanej analizy ryzyka wynika, ze najwicksze ryzyko wystgpito w nast¢pujacych

obszarach:

i Nazwa zadania audytowego
p.

Obszar ryzyka

1. Ocena funkcjonowania
pod wzgledem -
finansowym, prawnym | —
i organizacyjnym -

zarzgdzanie i organizacja,
gospodarka pieniezna,

Samorzadowego — rozrachunki,
Przedszkola w Pacanowie |- przychody/dochody,
—  koszty/wydatki,

— stan ksiggowosci.
Dziatalno$¢ jednostek
organizacyjnych
- Samorzgdowym Przedszkolu w

. Nazwa zadania audytowego
p.

Obszar ryzyka

organizacyjnych

Uwagi

gospodarka mieniem komunalnym,

Zadanie do przeprowadzenia w:

Pacanowie.

Uwagi

- Referacie Organizacyjnym i Spraw Obywatelskich.

W trakcie zadania audytowego nalezy uwzgledni¢ m.in.:

2. Ocena dziatalnosci W trakcie zadania audytowego nalezy uwzgledni¢ m.in.:
Referatu Organizacyjnego |- stypendia socjalne i zasitki dla uczniéw,
i Spraw Obywatelskich |- dotacje do przedszoli.
. . Zadanie do przeprowadzenia w:
Dziatalno$¢ jednostek przep

3. Planowane tematy audytu wewnetrznego.

3.1. Planowane zadania zapewniajace.

Planowana | Planowany czas
liczba prz_eprowa(_jz.e- Ewentualna )
L Temat zadania zapewniajacego Nazwa obszaru audytoréw - zao_lanla. Bty -
P Jaceg wewnetrznych w dniach powolania
przeprowadz_a Osobodniach* | FZ€6z0znawcy
jacych zadanie
1. 2. 3 4. 5 6. 7.
1. Ocena funkcjonowania
od wzglgdem . .
finar?so rr? Qrawn m Dziatalnos¢ X
ansowym, prawny jednostek 1 10
i organizacyjnym L
organizacyjnych
Samorzadowego
Przedszkola w Pacanowie
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Planowana | Planowany czas
liczba przeprowadze- | Ewentualna )
= Temat zadania zapewniaj N b TG0 e zadanla: PO ~nad
P Jacego azwaobszard |\ e\vnetrznych w dniach powolania
&rc%vecphrcj:;:rflae Osobodniach* rzeczoznawcy
L 2, 3, 4, 5, 6. 7,
2.
Ocena dziatalnosci Organizacja i
Referatu Organizacyjnego sprawy 1 10 X

i Spraw Obywatelskich obywatelskie

*Uwaga: ilos¢ podanych dni to szacunek, ktory moze ulec zmianie. W zwigzku, z tym zZe audyt wykonywany jest y przez ustugodawce, a nie pracownika na umowe

o prace, CZynnosci audytowe, ktore nie muszq by¢ wykonywane w godzinach pracy audytowanej komorki/jednostki bedg realizowane przez ustugodawce poza
jednostkq w innych godzinach pracy.

3.2. Planowane czynnosci doradcze.

Planowana liczba audytorow

wewnetrznych

Planowany czas przeprowadzenia

Lp. przeprowadzajacych czynnosci doradcze czynnosci doradczych Uwagi
(w etatach)* (w dniach)

1. 2. & 4.

1 1 W razie potrzeby wg. przepisow.

Planuje sie 5 osobodni.

4. Planowane pozostale czynnosci audytowe.

Planowany czas przeprowadzenia pozostalych
Lp. Rodzaj czynnosci czynnosci audytowych
w osobodniach*
1 Monitorowanie realizacji zalecen i czynnos$ci 2
' sprawdzajace
Sporzadzenie sprawozdania z wykonania planu oraz
2. przygotowanie planu audytu na rok nastepny oraz 10
rezerwa czasowa.

*- W tym czas pracy pracownika wspierajgcego audytora wewnetrznego.

5. Planowane obszary ryzyka, ktore powinny zosta¢ objete audytem
wewnetrznym W kolejnych latach (Plan strategiczny).

Planowany rok
Lp. Nazwa obszaru przeprowadzenia audytu Uwagi
wewnetrznego
1. 2. & 4.
Rolnictwo i ochrona Samodzielne stanowisko ds. Rolnictwa
1. . . 2025 . . .
srodowiska i Ochrony Srodowiska

Planowane powyzej obszary ryzyka w kolejnych latach bedg poddane ponownej analizie przy sporzgdzaniu planu audytu na 2025 rok.
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6. Razem planowany czas na wykonanie czynno$ci audytowych.

Rodzaj czynnosci Liczba osobodni*
Przeprowadzenie zadan zapewniajacych 20
Monitorowanie realizacji zalecen oraz czynnoOs$ci sprawdzajace 2
Czynnosci doradcze 5
Rezerwa czasowa ( w tym na audyt poza planem) 10
Urlopy Nie dotyczy

*w tym pracownik wspierajgcy audytora wewnegtrznego.

Pacanow dn. 18.12.2023 .

podpis audytora wewnetrznego

Pacanow dn. 19.12.2023r.

podpis Burmistrza Miasta i Gminy Pacanéw
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