Zarzadzenie Nr113/2018
Woéjta Gminy Pacanéow
z dnia 10.08.2018r.

w sprawie powolania Komisji Przetargowej do rozstrzygniecia przetargu prowadzonego
w trybie przetargu nieograniczonego na zadanie

» Termomodernizacja budynku Osrodka Zdrowia w Pacanowie”

Na podstawie art. 19 ust. 2 i art. 21 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo Zamowien
Publicznych (tj. Dz. U. z 2017r poz. 1579) zarzadzam co nastgpuje:

§1
Powotuje komisje przetargowa w nastgpujacym skladzie:

Grzegorz Chrabgszcz — przewodniczacy komisji
Krystian Zak — cztonek komisji

Stawomir Wozniak — czlonek komisji

Dariusz Btach — cztonek komisji

Piotr Wojciechowski — czlonek komisji
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§2

Zatwierdzam regulamin dziatania komisji przetargowe] stanowiacy zalacznik do niniejszego
zarzadzenia.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

WOJT GMINY

m aw Skop



Zalacznik do Zarzadzenia Nr 113/2018 Wéjta Gminy Pacanéw
z dnia 10.08.2018r.

REGULAMIN DZIALANIA KOMISJI PRZETARGOWEJ
dla zadania:

,» Termomodernizacja budynku Osrodka Zdrowia w Pacanowie”

Tryb postepowania — przetarg nieograniczony, warto$¢ szacunkowa ponizej kwot okreslonych rozporzadzeniem Prezesa
Rady Ministrow na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Prawo Zaméwien Publicznych

§1

Regulamin pracy komisji przetargowej, zwany dalej ,,regulaminem”, okresla tryb pracy komisji przetargowej powotanej
na podstawie art. 19 ust. 2 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz.
2164 z p6zn. zm.) do rozstrzygniecia przetargu nieograniczonego na: ,,Termomodernizacje budynku Osrodka Zdrowia
w Pacanowie”.
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Komisja rozpoczyna dziatalnos¢ z dniem powotania.

Cztonkowie komisji wykonuja powierzone im czynno$ci w sposéb bezstronny, rzetelny i obiektywny, kierujac si¢
wylacznie przepisami prawa oraz swoja wiedza i do§wiadczeniem.

Cztonkowie komisji zobowiazani sa do ochrony tajemnicy chronionej na podstawie odrebnych przepiséw oraz do
przestrzegania szczegétowych wymagan i zasad dotyczacych ochrony informacji niejawnych okreslonych w
odrebnych przepisach.

Pracami komisji kieruje przewodniczacy komisji.

Cztonkowie komisji dokonuja przyjecia swoich obowiazkéw poprzez ztozenie o§wiadczenia.

Oswiadczenie, o ktorym mowa w ust. 5, zawiera takze zobowiazanie do zachowania poufnosci, bezstronnosci,
rzetelnosci i obiektywizmu w pracach komisji.

Oswiadczenia cztonkoéw komisji stanowia integralna czesé¢ dokumentacji postepowania

Komisja Przetargowa moze obradowaé, gdy jest obecna, co najmniej potowa jej skladu osobowego, a wszyscy
cztonkowie zostali zawiadomieni o posiedzeniu.

W przypadku obecnos$ci mniej niz potowy cztonkéw komisji jej przewodniczacy odracza posiedzenie i wyznacza
nowy termin.

Czlonek komisji nie zgadzajacy sie z przyjetym rozstrzygnigciem komisji obowiazany jest do przedstawienia
pisemnego uzasadnienia swojego stanowiska (zdanie odrgbne), ktére dotacza si¢ do protokotu posiedzenia (jesli
zostat sporzadzony).

Cztonkowie komisji, ktérzy nie brali udzialu w posiedzeniu komisji, potwierdzaja pisemnie zapoznanie si¢ z
ustaleniami komisji. Postanowienie ust. 6 stosuje si¢ odpowiednio.

§3
Cztonkowie komisji na podstawie art. 17 ust. 2 skladaja pisemne oswiadczenie o braku lub istnieniu okolicznosci,
o ktorych mowa w art. 17 ust. 1 ustawy i przekazuja je przewodniczacemu komisji.
Oswiadczenie, o ktorym mowa w ust. 1, cztonkowie komisji sktadaja niezwtocznie po zakonczeniu sesji otwarcia
ofert, chyba ze okolicznosci uzasadniajace zlozenie tego oswiadczenia ujawnia si¢ na wczesniejszym etapie
postepowania o udzielenie zamdéwienia publicznego.
W przypadku zmiany w zakresie istnienia okolicznosci, o ktérych mowa w art. 17 ust. 1 ustawy, cztonek komisji
obowiazany jest do ponownego ztozenia o§wiadczenia, o ktérym mowa w pkt. 1.
W przypadku ujawnienia w toku prowadzonego postgpowania okolicznos$ci wymienionych
w art. 17 ust. 1 ustawy, czlonek komisji obowiazany jest niezwlocznie wylaczy¢ si¢ z udzialu w postepowaniu o
udzielenie zaméwienia publicznego, powiadamiajac o tym na pi$mie przewodniczacego komisji oraz kierownika
zamawiajacego, a w przypadku przewodniczacego komisji — kierownika zamawiajacego.
W razie uzasadnionego podejrzenia, ze pomiedzy cztonkami komisji, a wykonawcami zachodzi relacja okreslona
w art. 17 ust.1 pkt. 2-4, cztonkowie komisji sa zobowiazani do zlozenia kierownikowi zamawiajacego lub osobie,
ktorej kierownik zamawiajacego powierzyt czynnosci w postgpowaniu o§wiadczenia, o ktérym mowa w art. 17
ust. 2a.
Czynnos$ci w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego podjete przez osobe podlegajaca wylaczeniu po
powzieciu przez nig wiadomosci o okolicznosciach, o ktérych mowa w art. 17 ust. 1 ustawy, powtarza sie, z
wyjatkiem otwarcia ofert oraz innych czynnosci faktycznych nie wptywajacych na wynik postgpowania.
Postanowienie ust. 4 stosuje sie odpowiednio w przypadku nie ztozenia przez czlonka komisji oswiadczenia lub
ztozenia o$wiadczenia nieprawdziwego.



§4

1. Komisja moze wnioskowa¢ do kierownika jednostki zamawiajacej o powofanie bieglego do wykonania
okreslonych w toku jej prac czynno$ci, jezeli do ich wykonania wymagane jest posiadanie wiadomosci
specjalnych.

2.  Wnhniosek powinien zawiera¢ okreslenie przedmiotu opinii, termin jej sporzadzenia oraz szacowane koszty
wynagrodzenia bieglego, a takze — o ile jest to mozliwe — wskazanie kandydatury biegltego.

3. Biegli przedstawiaja swoje opinie na pi$mie, a na zadanie komisji moga uczestniczy¢ w jej pracach z glosem
doradczym.

4. Postanowienia § 3 stosuje si¢ odpowiednio do bieglych.

§5

[. W zakresie przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamowienia publicznego komisja wykonuje w szczegélnosci

nastepujace czynnosci:

1. dokonuje otwarcia ofert;

2. dokonuje badania i oceny ofert, wnioskow o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu,

3. wnioskuje do kierownika jednostki zamawiajacej o zatwierdzenie wezwania wykonawcoéw do uzupetienia lub
wyjasnienia dokumentow wymaganych od wykonawcoéw lub do wyjasnienia tresci oferty;

4. wnioskuje do kierownika jednostki zamawiajacej o wykluczenie wykonawcow w przypadkach przewidzianych
ustawa;

5.  wnioskuje do kierownika jednostki zamawiajacej o odrzucenie ofert w przypadkach przewidzianych ustawa;

6. przygotowuje propozycje wyboru oferty najkorzystniejszej badz wnioskuje do kierownika jednostki zamawiajacej
0 uniewaznienie postgpowania;

7. dokonuje analizy wniesionych srodkéw ochrony prawnej oraz przedstawia kierownikowi zamawiajacego
rekomendacje dotyczaca odpowiedzi na odwotanie albo odpowiedzi na informacje o podjetej niezgodnie z
przepisami czynnosci lub zaniechaniu czynnosci;

8. przedstawia do kierownika jednostki zamawiajacej propozycje w zakresie wnioskowania do wykonawcow o
przedtuzenie terminu zwiazania oferta,

9.  przygotowuje projekt informacji do wykonawcow o zawieszeniu biegu terminu zwiazania oferta;

10. zamieszcza ogloszenie o udzieleniu zaméwienia w Biuletynie Zaméwien Publicznych,

I1. Podczas sesji otwarcia ofert komisja wykonuje w szczegdlnosci nastepujace czynnosci:

1. bezposrednio przed otwarciem ofert podaje kwote, jaka zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie

zamoOwienia,

sprawdza, czy oferty nie zostaly uszkodzone lub otwarte;

sprawdza termin ztozenia ofert (date i godzing);

otwiera oferty, ktore zostaly ztozone w terminie;

odczytuje nazwy (firmy) oraz adresy wykonawcow, a takze sprawdza, czy oferty spetniaja wymogi formalne

zgodnie z zapisami specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia (SIWZ)

6. zwraca oferty ztozone po terminie, zgodnie z zasadami okreslonymi w art. 84 ust. 2 ustawy.

Czlonkowie komisji dokonuja indywidualnej oceny ofert wytacznie na podstawne kryteriow oceny ofert okreslonych w

specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia, po szczegétowym zapoznaniu si¢ z ofertami oraz opiniami biegtych

(jezeli byli powotani).

ESETES

§6
Komisja Przetargowa okresla, ktérzy z oferentéw podlegaja wykluczeniu z postegpowania na podstawie art. 24 ustawy
Prawo zam6wien publicznych, oraz okresla, ktére z ofert podlegaja odrzuceniu zgodnie z zapisami art.89 ust. 1 tejze

ustawy.

§7
Komisja Przetargowa sprawdza czy w ofertach nie wystepuja oczywiste omylki pisarskie i rachunkowe ewentualnie je
poprawia i niezwlocznie zawiadamia o tym oferentow.

§8
Biorac udziat w pracach komisji cztonkowie komisji maja prawo w szczegdlnosci do:
1. dostepu do wszystkich dokumentéw zwiazanych z praca w komisji;
2 uczestniczenia we wszystkich posiedzeniach i pracach komisji;
3. zglaszania przewodniczacemu komisji w kazdym czasie uwag i probleméw dotyczacych funkcjonowania komisji;
4.  wnioskowania o powotanie bieglego.
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§9

Do obowiazkéw cztonka komisji nalezy w szczegélnosci:

uczestniczenie w posiedzeniach i pracach komisji;

przygotowywanie propozycji wyjasnien dotyczacych specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia;

badanie i ocena ofert, wnioskow o dopuszczenie do udziatlu w postepowaniu,

zlozenie o$wiadczen zgodnie z art. 17 ust. 2 i 2a w zakresie okreslonym w art. 17 ust. 1 ustawy oraz
oswiadczenia, o ktorym mowa w § 2 ust. 5 regulaminu.

I1. Do obowiazkéw cztonka komisji, nie bedacego przewodniczacym ani sekretarzem komisji, nalezy w szczegdlnosci:

1.

2.

wykonywanie czynnosci powierzonych im zgodnie z § 8 ust. 1 i 2 regulaminu, w tym zadan wyznaczonych przez
przewodniczacego komisji;

niezwloczne informowanie przewodniczacego komisji o okolicznos$ciach, ktére uniemozliwiaja udziat w pracach
komisji.

§10

Do obowiazkéw przewodniczacego komisji, poza obowiazkami wskazanymi w § 8 regulaminu, nalezy
w szczegolnosci:

1.
2.
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10.
141k,

12.

przywitanie oferentow i zamkniecie czesci jawnej Komisji Przetargowe;j,

organizowanie prac komisji, w tym wyznaczanie termindw posiedzen oraz zapewnienie sprawnego przebiegu
wykonywanych zadan,

odebranie od czlonkéw komisji pisemnych o$wiadczen w zakresie okreslonym w art. 17 ust. 1 ustawy oraz
o$wiadczen, o ktérych mowa w §2 ust. 5 regulaminu i wlaczenie wskazanych oswiadczen do dokumentacji
postepowania;

wnioskowanie do kierownika jednostki zamawiajacej o odwotanie czlonka komisji, ktory nie ztozyt o§wiadczenia
o braku zaistnienia okolicznosci, o ktérych mowa w art. 17 ust. 1 ustawy albo zlozyt o$wiadczenie o zaistnieniu
okolicznosci, o ktorych mowa w art. 17 ust. 1 ustawy albo zlozyl nieprawdziwe o$wiadczenie o braku zaistnienia
okolicznosci, o ktérych mowa w art. 17 ust. 1 ustawy, a takze o odwotanie czlonka komisji z innych
uzasadnionych powodéw;

w razie potrzeby wnioskowanie do kierownika jednostki zamawiajacej o zawieszenie dzialania komisji do czasu
wylaczenia cztonka komisji lub do czasu wyjasnienia sprawy;

podziat prac przydzielanych cztonkom komisji;

informowanie kierownika jednostki zamawiajacej o przebiegu prac komisji, w tym o istotnych problemach
zwiazanych z pracami komisji;

przedktadanie kierownikowi zamawiajacego projektow pism, w szczegdélnosci w sprawie: wykluczenia
wykonawcy, odrzucenia oferty, wyboru najkorzystniejszej oferty oraz uniewaznienia postepowania;

nadzorowanie prowadzenia dokumentacji postgpowania przez sekretarza komisji;

nadzorowanie dostepu zainteresowanych wykonawcow do dokumentacji postgpowania.

Przewodniczacy komisji odpowiedzialny jest za terminowe opracowanie i przekazanie odpowiednich dokumentéw
kierownikowi jednostki zamawiajacej, wykonawcom, a takze za zamieszczenie ich w Biuletynie Zamoéwien
Publicznych, na stronie internetowej i w siedzibie zamawiajacego,

Przewodniczacy reprezentuje komisje wobec 0sdb trzecich.

§11

Do obowiazkéw sekretarza komisji nalezy w szczegdlnosci:

AR =S

udokumentowanie czynnos$ci komisji, w tym sporzadzenie protokotu postepowania wraz z zatacznikami;
sporzadzanie protokotdéw z posiedzen komisji;

udziat w opracowywaniu tresci wnioskdw, odpowiedzi i wystapien zwiazanych z prowadzonym postgpowaniem;
przestrzeganie zasady pisemnosci w zakresie okreslonym ustawa;

czuwanie nad prawidlowym wypetnianiem dokumentacji postepowania przez cztonkéw komisji;

odpowiadanie za dokumentacje dotyczaca prowadzonego postepowania, przechowywanie ofert oraz wszelkich
innych dokumentéw zwiazanych z postepowaniem;

przygotowanie dokumentacji postepowania w celu:

a. udostepnienia jej wykonawcom oraz biegltym;

b. przekazania wlasciwym organom prowadzacym postgpowania wyjasniajace lub kontrole;

c. dokonania jej archiwizacji.

§12

Przewodniczacy komisji przekazuje kierownikowi jednostki zamawiajacego do zatwierdzenia pisemny protokét
postepowania wraz z zatacznikami.

W przypadku ztozenia przez Wykonawce w terminie przewidzianym do wniesienia odwotania informacji o
podjetej przez zamawiajacego czynnosci niezgodnej z przepisami ustawy lub zaniechaniu przez niego czynnosci
do ktorej jest zobowiazany na podstawie ustawy i uznania przez Zamawiajacego zasadnosci przekazanej
informacji komisja powtarza czynnosci albo dokonuje czynnosci zaniechanej informujac o tym Wykonawcow

W przypadkach wniesienia odwotania Komisja Przetargowa prowadzi dalsze postgpowanie na zasadach
okreslonych dziale VI ustawy PZP.



4.  Komisja konczy dziatanie z chwila wykonania ostatniej czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamdéwienia
publicznego, co stanowi podstawe do zatwierdzenia protokotu postepowania przez kierownika zamawiajacego.

5.  Prace Komisji Przetargowej zatwierdza Wojt Gminy Pacanéw .

Regulamin Komisji Przetargowe) zatwierdzam:

Podpisy cztonkéw komisji:

Przewodniczacy KOmisji.......cccceeeevueererenenenenenennennene
Czlonek Komisji ....ccccoveeeenneee. o e
Czlonek Komisji ........./7< : /(/[ ...............................
Cztonek Komisji .... ST R N
Czionek Komisji .... o S
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