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Zatgcznik do Zarzadzenia Wojta Gminy Pacanow
nr 176/11 z dnia 14 grudnia 2011 roku.
w sprawie zmiany regulaminu organizacyjnego

dla Urzedu Gminy Pacanéw

W § 10 punkt 11 otrzymuje nowe brzmienie:
11. Sprzataczki 2 % etatu

W § 11 punkt 2 otrzymuje nowe brzmienie:
2. Pracownik d.s. ksiggowosci budzetowej — 4 etaty
§ 12 otrzymuje nowe brzmienie:

W skiad Referatu Inwestycji, Gospodarki Przestrzennej
Komunalnego wchodza nastepujace stanowiska:

. Kierownik Referatu

. Zastgpca Kierownika Referatu

- Pracownik d.s. inwestycji i pozyskiwania $rodkéw unijnych,
. Pracownik d.s. gospodarki przestrzennej,

- Pracownik d.s. gospodarki mieniem komunalnym,

. Pracownik d.s. drog

. Pracownik d. s . gospodarki wodnej i gospodarki odpadami

. Pracownik d. s . gospodarki komunalne;j
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W § 15 punkt 2 otrzymuje nowe brzmienie:

2. pracownik d.s. prowadzenia ewidencji dokumentéw wykonanych,
przychodzacych i wychodzgcych.

W § 23 pkt. 1 si6dmy myslnik otrzymuje nowe brzmienie.
- Organizuje biblioteke urzedu w formie elektronicznej,

W § 26 dodaje si¢ pkt. 34.

34. Utrzymanie porzadku i czystosci w budynku Urzedu Gminy i Toalecie

Publicznej

W § 27 dodaje si¢ pkt. 16
16. Prowadzenie ksiggowosci i rozliczenia wplat za wode i Scieki

- Konserwatorzy obstugi urzadzen i obiektéw komunalnych - 5 etatow

Mienia



W § 28 dodaje sie punkty:

18. Wykonywanie zadan wynikajacych z ustawy o zbiorowym zaopatrzeniu w
wode i zbiorowym odprowadzeniu $ciekéw
19. Odezytywanie licznikéw, pobdr i rozliczanie naleznosci za wode i cieki

§ 32 otrzymuje nowe brzmienie:

1. Do zadan pelnomocnika ds. ochrony informacji niejawnych nalezy:
a) realizacja zadaf wynikajacych z ustawy o ochronie informacji niejawnych,
b) realizacja zadan wynikajacych z ustawy o ochronie osob i mienia,

2. Do zadan pracownika do spraw prowadzenia ewidencji dokumentéw
wykonanych, przychodzgcych i wychodzacych nalezy:
a) Bezposredni nadzor nad obiegiem dokumentdw niejawnych w jednostce
organizacyjnej
b) Udostgpnianie lub wydawanie dokumentéw osobom posiadajacym
stosowne poswiadczenie bezpieczenstwa
¢} Egzekwowanie zwrotu dokumentdw zawierajacych informacje niejawne
d) Kontrola przestrzegania wiasciwego oznaczenia i rejestrowania
dokumentéw niejawnych
€) Wykonywanie polecen pelnomocnika ochrony
f) Prowadzenie biezacej kontroli postepowania z dokumentami, ktére
zwierajg informacje niejawne udostepnione pracownikom
3. Zadania Administratora Bezpieczefistwa Informacji okresla zalacznik Nr 1 do
Zarzadzenia Nr 2 /08 Wojta Gminy Pacanéw z dnia 3 stycznia 2008r

W § 51 pkt. 3 otrzymuje nowe brzmienie:

3. Dokumenty niejawne stanowiace tajemnice stuzbowa z klauzula
»Zastrzezone” przechowywane sg w kancelarii dokumentéw niejawnych,

za ktorg odpowiada pracownik d.s. prowadzenia ewidencii dokumentcrw
wykonanych, przychodzgcych i wychodzacych. :




