Zarzadzenie Nr165/2012
Wéjta Gminy Pacanéw
Z dnia 8 listopada 2012r.

w sprawie powotania Komisji Przetargowej do rozstrzygnigcia przetargu prowadzonego
w trybie przetargu nieograniczonego na :

»Ustugi edukacyjne obejmujace przeprowadzenie zaje¢ dydaktycznych dla uczniéw Szkoty
Podstawowej w Ratajach Stupskich w ramach projektu pod nazwa: ,,Chcieé¢ to méc!”

Na podstawie art. 19 ust. 2 i art. 21 ust. 1 ustawy z dnia 29 styczen 2004r. Prawo Zaméwien
Publicznych (tekst jednolity: Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 z pézniejszymi. zmianami)
zarzadzam co nastgpuje:

§1
Powoluj¢ komisj¢ przetargowa w nastepujacym skladzie:

Ewa Satora - Przewodniczaca komisji
Natalia Koper — czlonek komisji
Krzysztof Eliasz — cztonek komisji
Piotr Wojciechowski — czionek komisji
Dariusz Blach - czlonek komisji
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§2

Zatwierdzam regulamin dziatania komisji przetargowe;j stanowiacy zalacznik do niniej SZego
zarzadzenia.

§3
Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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Zalacznik do Zarzqdzenia Nr 165/2012 Wéjta Gminy Pacanéw
z dnia 08. 11. 2012r.

REGULAMIN DZIALANIA KOMISJI PRZETARGOWEJ

dla zadania pn. , Ustugi edukacyjne obejmujgce przeprowadzenie zajeé dydaktycznych dla uczniow Szkoly Podstawowej w
Ratajach Stupskich w ramach projektu pod nazwq: ,,Chcieé to méc!”

Tryb postgpowania — przetarg nieograniczony, wartos¢ szacunkowa ponizej kwot okreslonych rozporzadzeniem Prezesa
Rady Ministréw na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Prawo Zaméwien Publicznych

§ 1

Regulamin normuje dziatanie Komisji Przetargowe;.

§2.
Komisja Przetargowa moze obradowa¢, gdy jest obecna, co najmniej potowa jej sktadu osobowego, a WSZyscy
czlonkowie zostali zawiadomieni o posiedzeniu przynajmnie;j z jednodniowym wyprzedzeniem.

§3.
1. Komisja dokonuje otwarcia ofert w terminie i miejscu okre$lonym w specyfikacji istotnych warunkéw
zaméwienia.
2. Pracami Komisji Przetargowej kieruje jej przewodniczacy.

§4.
Przewodniczacy Komisji Przetargowej, w szczegdlnosci:
przewodniczy obradom Komisji Przetargowe;j,
organizuje obrady Komisji Przetargowe;j,
instruuje cztonkéw Komisji Przetargowej o ustawowych wymaganiach udzielenia zaméwien publicznych,
zwoluje zebrania Komisji Przetargowe;j z inicjatywy wlasnej, Wojta lub cztonka Komisji Przetargowe;j,
nadzoruje prac¢ Sekretarza Komisji.
wnioskuje o zgodg na korzystanie z opinii biegtych (ekspertow)
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§ 5.
Sekretarz wybierany jest sposréd czionkéw Komisji Przetargowe;.

2. Sekretarz Komisji Przetargowej w szczegélnosci wykonuje czynno$ci obshugowo-biurowe na rzecz Komisji
Przetargowe;j.
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§6.
W przypadku, gdy Przewodniczacy lub sekretarz Komisji Przetargowej nie moga petni¢ swoich funkcji, Komisja
wybiera na czas okreslony lub do zakoriczenia postgpowania czionkéw, ktérzy beda petnié te funkcje.

§7.

1. Czlonkowie Komisji musza przestrzega¢ w trakcie wykonywania swych czynnos$ci wszystkich
obowiazujacych przepiséw prawa, a w szczegdlnosci obowiazujacej ustawy Prawo zamowien publicznych
(PZP).

2. Czlonkowie Komisji nie moga, bez zgody przewodniczacego, ujawniaé zadnych informacji zwigzanych z
pracami Komisji, w szczegélnosci z przebiegiem badania, oceny i poréwnania tresci ztozonych ofert.

3. Jezeli w zwiazku z praca Komisji jej cztonek otrzymuje polecenie, ktére w jego przekonaniu jest niezgodne
z prawem, godzi w interes zamawiajacego lub interes publiczny powinien przestawi¢ swoje spostrzezenia
przewodniczacemu.

4. Czlonkowie komisji maja prawo wgladu do wszystkich dokumentéw zwigzanych z praca Komisji, w tym do
ofert, zalacznikéw, wyjasnien ztozonych przez oferentéw, opinii biegtych.

5. Czlonkowie komisji sa odpowiedzialni za przeprowadzenie zgodne z prawem postepowania przetargowego,
oraz za przedstawienie Kierownikowi Zamawiajacego najkorzystniejszej oferty.

§ 8.
Przewodniczacy Komisji przedstawiajac jej skiad informuje o:
- postgpowaniu ktérego dotyczy posiedzenie,
- miejscu i terminie ogloszenia postepowania,
- miejscu i terminie skladania ofert,
- liczbie ofert, ktére wptynety w wyznaczonym terminie oraz stwierdza nienaruszalnos¢ kopert zawierajacych
oferty,
- kwocie jaka Zamawiajacy zamierza przeznaczyé na sfinansowanie zaméwienia

§9.



Przewodniczacy otwiera oferty, podajac do odnotowania w protokole nazwe i adres wykonawcy, cen¢ oferty,
oraz informacje dotyczace terminu wykonania zamdwienia, okresu gwarancji i warunkéw platnosci w
przypadku, gdy sg one kryteriami oceny ofert. Przyjmuje na pi$mie o§wiadczenia zglaszane przez oferentow.

§10
1. Komisja nie otwiera ofert, ktére wplynglty po terminie skladania ofert wyznaczonym w specyfikacji
istotnych warunkéw zamowienia (SIWZ).
2. Oferty te sa zwracane oferentom bez otwierania po uptywie terminu przewidzianego na wniesienie protestu.

§11.
Przewodniczacy dzigkuje za przybycie oferentom i zamyka cze$¢ jawng Komisji Przetargowe;.

§12.
Czlonkowie Komisji Przetargowej skladaja o$wiadczenia, wynikajace z art.17 ustawy Prawo zaméwien
publicznych.

§ 13.
Komisja Przetargowa sprawdza, czy oferty spetniajag wymogi formalne zgodnie z zapisami specyfikacji istotnych
warunkow zamowienia (SIWZ).

§ 14.
Komisja Przetargowa okresla, ktérzy z oferentéw podlegaja wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 24
ust. 11 2 ustawy Prawo zaméwieni publicznych, oraz okresla, ktore z ofert podlegaja odrzuceniu zgodnie z
zapisami art.89 ust. 1 tejze ustawy.

§ 15.
Komisja Przetargowa sprawdza czy w ofertach nie wystepuja oczywiste omyiki pisarskie i rachunkowe
ewentualnie je poprawia i niezwlocznie zawiadamia o tym oferentéw.

§ 16.
1. Komisja Przetargowa dokonuje oceny ztozonych, nieodrzuconych ofert zgodnie z kryteriami opisanymi w
SIWZ.
2. Komisja wskazuje ofert¢ najkorzystniejsza sporzadzajac protokét z postgpowania, ktory nastepnie
przedstawia do zatwierdzenia Wéjtowi Gminy.
3. W toku dokonywania oceny ziozonych ofert Komisja moze zada¢ od oferentéw zlozenia wyjasnien
dotyczacych treéci ztozonych przez nich ofert.

§17.
Wszelkie informacje uzyskane przez czlonkéw Komisji Przetargowej podczas pracy w Komisji lub na zlecenie
Komisji s obj¢te tajemnica stuzbowa.

§ 18.
Prace Komisji Przetargowej zatwierdza Wojt Gminy. N
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Regulamin Komisji Przetargowej zatwierdzam: <__

mgr Wieslaw .

Podpisy cztonkéw komisji:
1.

2.



