ZARZADZENIE Nr 126/08
Wajta Gminy Pacanow
# dnia 31 grudnia 2008 roku.

w sprawie | Ustalenin zasad mehunkowosel | zakladowego planu kont dia bodzetu gminy,

jednostki budzetowe) | gospodarki pozabudictowe] .

Na podstawie art. 10 ustawy 2 dnia 29 wrzednia 1994 r. o rachunkowosei (Lj.w
Dz, U, 2 2002 r. Nr 76 poz. 694 & poin. zmiznami
zarzadznm co nastepuje:

51
Gming jako organ finansowy budiciu obowigzana jest prowadzic machunkowosd
budietowy zgodnie 2 planem kont syntetycznych | zasadami ich funkcjonowania
ustalonymi w zalgczniku nr 1 do Rozporzadeenia Ministra Finansow z dnia 28 lipca 2006
r. w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz plandw kont dla budzetn panstwa,
budizettw jednostek samorzadu terviorialnego orae niektorveh jednostek sektora finansow
publicenych ( DU, Nr 142 poz. 1020)

g2
Do budzetu gminy ustala s1¢ wykaz kont i zasady ich funkcjonowania w zataceniku Nr 1.

53
Dia Ureedu Gminy jako jednostki budzetowej i dla gospodarki pozabudzetows] prayjmuije
sig wykaz kont syntetycznych i zasady ich funkcjonowania ustalone w zatyceniku nr 2 do
Rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 28 lipea 2006 r. w sprawie szezegdinyeh zasad
rachunkowosci oraz plandw kot dla budéetu panstwa, budzetdw jednostek samorzadu
Lerytorialnego oraz nicktorych jednostek scktora finansow publicenych { Dz U, Nr 142 poz,
1020 z¢ zm.)- oprocz kont zespotu 5 | zespolu 6 - , oraz w Rozporzadzeniu Ministra
Finansow z dnia 21 czerwea 2006 r. w sprawie zasad rachunkowodci i plany kont w
zakresie ewidencji podatkéw, oplat 1 niepodatkowych nalefnodci budzetowych dla
organdw podatkowych jednostek samorzadu terytorialnego ( D U, Nr 112 poz.761) w
rakresie ewidencji podatkdw i oplat.

b4
Dla Urzgdu Gminy jako jednostki budzetowej ustala sie wykaz komt i zasady ich
funkejonowania w zalaceniku Nr 2.

§ 5
Dla gospodarki pozabudietowe] gminy ustala sig wykar kont i zasady ich funkcjonowanis
w zatgczniku Nr 3.

§6
Konta analitycene prowadzi si¢ w ramach kont ksiegi glownej wg zasady podwijnego
Zzapisu
Metode prowadzenin kont ksiag pomocniczych dla poszeregblnveh grup rzeczowych
skladnikdw majgtku podano nizej.

57
| Dli potrzeb rachunkowodei ustala sig rok kalendarzowy jako rok obrotowy
rozpoczynajyey sig od | stycznia i kodeaycy sig 31 grudnia i wehodzce w jego sklad
miesi¢cene okresy sprawozdaweze,

2. Ksiggi rachunkowe preechowywane s w siedzibie Urzedu

3. Ewidencis nnalityczng Srodkdw trwalych o wartosci powy2ej 3.500 =0



prowadzi sig ilodeiowo i wartodciown w ksigdze drodkdw trwabych z podzizlem wg miejsc
uzylkowania, osob odpowiedzialnych oraz grup rodzajowych klasyfikacji Srodkdw
trwalych.

4. Srodki trwale o wartodei od 200 z¢ do 3.500 zi podlegajg ewidencii wartogciowe] wg
micjse weytkowania na koncie 013 i ewidencji ilosciowo-wartodciowe] prowadzonej w
ksigidze inwentarzowej wg miejsc uzytkowania i osob odpowiedzialnych

5. Srodki trwale o niskie) wartosci nic preekraczajacej 200 21 zalicza sic do Kosztow po
wydaniu ich do wrytkowania bez ewidencjonowanin na kontach 013 1 072,
54 one ewidencjonowane pozaksiggowo w referatach merytorycznyeh.

6. W ksiggach rachunkowych ujmuje si¢ wszystkie przychody i koszty dancgo okresy
sprawozdawezego  wynikajace z zaistnialych zdarzen gospodarczych w oparciu o
preediozone do 7-go dnia nastepnego miesigea dowody ksiggowe w celu dotrzymania
termindw sprawozdawezych.

W preypadku, gdy faktury | rachunki lub inne dokumenty stanowince dowdd ksiggowy
wplyng do Urzgdu po 7 dniu micsigea nastgpujgcego po micsigeu, w ktérym je
wystawiono- nie wmuje sig ich w ewidencji kosztéw i zobowigzan danego miesiaca.
Dowody te uymowane s3 w ksiggach rachunkowych w miesigeu ich dostarczenia. Zgodnie
» rasads istotnosci powy’szy zapis nie bedeie mial znaczacego wplywu na wynik
finansowy.

7, W ewidenc]i ksiggowej za grudzien ujmuje si¢ dowody wplywajace do Urzedu do 15
stveznia roku nasigpnego.

8. Wplywy 2 tytulu podatkdw | prypisy. odpisy, wplity) na poszezegilnych podatnikow
indywidualnie prowadzone s3 w referacie finansowym — podatki przy zastosowaniu
programu komputerowego ZETO Kielee, natomiast w referacie finansowym- ksiggowost
na dochodach Urzedu wmuje sig wplywy z tymlu podatkdw ogolem wg rodzajdw
podatkow bez rozbicin na poszezegilne osoby, w tym przypisy | odpisy na koniee
poszezegdlnych kwartalow.

9. Oplata od Srodkdw transportowych ksicgowana jest recznie przy zastosowaniu kart
#hiorceych | dziennika obrotéw odrgbnic dla osdb prawnych i odrebnie dis osob
fizveznyveh,

10, Odsetki od naleznodci i zobowigzan, w tvm rowniez tych, do ktérych stosuje sie
preepisy dotyczace zobowigzan podatkowych, uimuje sic w ksiegach rachunkowych pod
data ostatniego dnia kwartatu w wysokode odsetek naleimych na koniec tego kwartabu.

11, Wyceng naleimosci w zakresie odpisow aktualizujgeyeh preeprowadza sie rce w roku na
dien bilansowy

Wartodé naleinoder aktualizuje sig uwzgledninjac stopien prawdopodobienstwa ich zaplaty
poprzez dokonanie odpisu aktualizujgeego.

Odpisy ektualizujgce wartosé naleznodei zalicza si¢ odpowiednio do pozostatveh koszow
operacyjnych lub kosztéw finansowych — zaleznie od rodzaju naleznodci, ktorej dotyczy
odpis aktualizacji,

Naleznosci umorzone, przedawnione lub niesciagalne zmnicjszaja dokonane uprzednio
odpisy aktualizujgee ich warlogé,



Malemosci, od kidrych nie dokonano odpiséw aktualizujgeyeh ich wartodé lub dokonano
odpiséw w niepetnej wysokodei, zalicza sie odpowiednio do pozostabych  kosaiow
operacyjnych lub koszidw finansowych.
Wydziela si¢ nastgpujace grupy naleznodci:
- nalenodei z tytulu podatkéw i oplat lokalnych
- naleznodei od dochoddw z tytudu umdw cywilnoprawnych
- inne naleznodci, w tym rozliczenia 2 pracownikami

Preyjmuje sig nastgpujgee zasady odpiséw aktualizacyjnyeh:
100% odpis aktualizacyjny w przypadku naleinodci od podmiotu gospodarczego, ktory
sostal wykreslony z ewidencji dzialalnodci gospodarczej orz od osoby lizycenej, kiora
ymarte, od dluznika postawionego w stan likwidacji lub upadlodci, ktore zostaly zgloszone
likwidatorowi lub sgdziemu komisarzowi w postgpowaniu upadlosciowym, lecz nie sg
objete gwarancjy lub innym zabezpicczeniem naletnodci, ktorych niesciggalnose zosiala
udokumentowana postanowieniem sgdu.

12.W ksiggach rachunkowych urzgdu raz w roku na dzied bilansowy ujaé dochody hudzetu
na podstawie dokumentu PR zapisem :

- 'Wn 800 , Funduzz jednostki”

- Ma 750 ,.Przychody i koszty finansowe™.

13. W ksiggach rachunkowyeh urzedu raz w roku na dzien bilansowy mnaheryd @ wad
jednorazowo  za okres calego moku umorzenie drodkéw  trwalych oraz  wartosci
niematerialnych i prawnych wedhug stawek amortyzacyjnych.

58

Przyjmuje sig zasadg 100 % umorzenia pozostatych srodkow trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych w miesigou preyjecia ich do wiytkowania spisujae ich wartosd
w cigzar kosztow,

§9
1. Materialy zakupione do dezialalnodci mwestycyjng) podlegajn ewidencji ilodciowo
wartodciowe] w migjscu skladowania, natomiast w ksiegowosci ewidencji wartodciowej.
2. Materialy inwestycyjne ewidencjonuje sig w cenach zakupu a ich rozchod wg zasady
<pierwsze weszlo-pierwsze wyszio™.

§ 10
. Muaterialy zakupione do dzislalnosci biezacej podlegaja zaliczeniu do  kosziow
bezposrednio po zakupic.
Nie wykorzystane materialy podicgajg na komiec roku inwentaryzacji o ich wartodé
wyksiggowana 2 Kosztdw,
2. Materiaty biwrowe 1 pismienne podlegajg ewidencji  ilosciowe) w  referacic
OTganizacyjnym,
3. Ksiazki | wydawnictwa fachowe zalicza si¢ do materialéw | odpisuje w koszty,

811
Ewidencie kosztow prowndzi sie w ukladzie kosztdw rodzajowych wp podzislek
klusyfikaci budzetowej.
§12
Do dokonywania zmian w wykazach kont upowazniam Skarbnika Gminy.
Zmiany moga by dokonywane w formie pisemne;j.
§13



Zasady funkcjonowania kont 1 ich opisy nalezy prayjmowad:
- dla budzetu w oparciu o ksigzke Jan Charyloniuk Komentarz do planu kont jednostki
samorzgdu terviorialnego™- wydanie aktualne,
- dla jednostki w oparciu o ksigzke Marii Augustowskiej . Komentarz do planu kont dla
panstwowych 1 samorzadowych jednostek budzetowyeh i ich gospodarstw pomocniczych
oray zakladow budzetowych™- wydanie aktualne.

§14
Traci moe Zarmydzenie Nr 1435/07 Wojta Gminy Pacandw z dnia 28 grudnia 2007 roku w
sprawic zasad rachunkowosci.

§15
Wykonanie Aarzgdzenia powierzam Skarbnikowi Gminy.




Lalacanik Nr | do

Larzndzenia Nr 126/08
Woita Gminy Pacaniw

z dnia 31 grudnia 2008 roku,

Wykaz | zasady funkcjonowania kont budzety gminy

. Konta bilansowe

Konto 133 Rachunek budéetu

Konto shizy do ewidencii operacii pienigznych na wyodrgbnionym rachunky bankowym
budzetu gminy.

W razie potrzeby moga byé zakiadane wydzielone rachunki- subkonta budsety gminy
na kiéryeh ewidencjonuje sig operacje pienigane dla ktdrych utworzony zostaje
wyodrghniony rachunek.

Ewidencia ksiggowa winna zapewnié ustalenie obrotdw I stanu poszercgblnveh kont,
Zapisy na koncie dokonywane 54 wylgcznie na podstawie dowoddw bankowych i muszg
byé 2godne z zapisami w ksizgowosci banku.

Konto 134 Kredviy bankowe
Konto shuzy do ewidencii kredytow bankowych anciagnigtych na finansowanie budsety,
Analitykg prowadzi sie dla poszczegdlnych kredyiow.

Konto 137  Rachunki frodkdw funduszy pomocowych

Konto shuzy do ewidencji srodkéw pienigznych otrzymanych w ramach realizacji zadan
# funduszy pomocowych, w zakresie ktorych umowa lub przepis okredlajg koniecmodé
wydzielenia drodkiw pomocowych na adrgbnym rachunku bankowym,

Ewidencia szczegdlows powinna umozliwic ustalenic stanu srodkow dia kazdepo
wyodrebnionego funduszu pomocowego,

Konto 138 Rachunki §rodkéw na prefinansowanie

Konfo shuzy do ewidencii operacji pieniginych dokonywanych na wiidrebmionych
rachunkach bankowych olwartych na potrzeby operacii finansowych dotyezgeveh
prefinansowania w ramach poryczek #aciagnietych z budzetu panistwa na finansowanic
zadun realizowanych z udziatem grodkéw pochodzacych 2 budzety Ui Europejskiej,
Ewidencja szczegdlowa powinna zapewnié  podzial  drodkow wedtug rachunkow
bankowych oraz sposobu ich wykorzystania.

Konto 139 Tnne rachunki bankowe

Konto shuzy do ewidencji operacji dotyczaeyeh wydselonych zgodnie z odrebnymi
przepisami Srodkdw pieniganych innych niz érodki budzetu | srodki pochodzace 2
funduszy pomocowych,

Ewidencin szcrzegdlown powinna zapewnié podzial wydziclonyeh Srodkéw ns ich
roddzaje.

Konto 140 Inne srodki pienigine



Konto 221 Rozliczenie dochoddw budzetowyeh

Konto shizy do ewidencii roelicses z jednostkami budzetowymi 2 tytuly srealizowanych
preez te jednostki dochodéw budzetowych

Ewidencje szczegolowy prowadz sie w sposib umodliwiajacy ustalenic stany rozliczen
migdzy poszezegdlnymi  jednostkami budzetowymi  wp tytuldw  zreal 1zowanych
dochodiw.

Konto 223 Rozliczenie wydatkiw budietowych

Konto shuky do ewidencji rozliczen = jednostkami budzetowymi # tytuty dokonanyeh
preez te jednostki wydatkdaw budietowych.

Ewidencig szczepslows prowadszi sig w sposdb umozliwiajaey ustalenie stany rozliczen
migdzy poszezegdlnymi jednostkami budzetowymi wy tytutow preelanych na ich
rachunki biezace srodkdw precznaczonych na realizacje wydatkdw budzetowyeh

Konto 224 Rozrachunki budietu

Konto stuzy do ewideneji rozrachunkéw 2 innymi budzetam;,

Ewidencje szezepilowy prowadzi sig w spostb umozliwiajgey ustalenie stany
naleznodei | zobowigzan W tyuldw i poszezeglnych budzetdw

Konto 225 Rozliczenie niewygasajaeych wydatkiw

Konto shuzy do ewidencji rorliczen z Jednostkami budetowymi = tytubu zrealizowanych
przez te jednostki niewygasajacych wydatkow,

Ewidencja szezegdlowa powinna zapewnié mozliwade ustalenia stanu rozliceed 2
poszezegolnymi jednostkami budetowvmi 2 tytulu preckazanveh im Srodkdw na
realizacje niewygasajgeych wydatkow,

Konto 227 Rozliczenie dochodéw ze Srodkéw funduszy pomocowych

konto stuzy do ewidencii rozliczes z jednostkami z tytuhy zrealizowanych dochoddw
dotyczacyeh funduszy pomocowych,

Ewidencje szezegolows prowade sie w sposob umozliwiajgey ustalenie stanu rozliczen
% poszezegolnymi jednostkami z tytuby zreal izowanych dochodiw |

Konto 228 Roxliczenje wydatkdw ze srodkiow funduszy pomocowych

Konto shuzy do ewidencji rozliczed z jednostkami z tytuby dokonywanych preez te
jednostki wydatkow ze drodkdw funduszy pomocowyeh,

Ewidencje seczegilows prowadzi sig w sposob umozliwisjacy ustalenie stanu rozlicserd
# poszezeghinymi jednostkami z ttubu przelanych na rachunki drodkéw
preeznaczonych na pokrveie realizowanych przez nie wyidatkow ze érodkiw funduszy
pomocowych.

Konto 240 Pozostale rozrachy nki

Konto shuzy do ewidencii innyeh rozrachunkaw ewinzanych z realizacis budzety,
Ewidencia szezegilown powinna umozliwiad ustalenip stanu rozrachunkéw we
poszczegdlnyeh tytuldw oraz kontrahentiw,

Konto 250) Naleznosci finunsowe

Konto stuzy do ewidencii nalesnose; aaliczanych do nalesnode finansowych, —
w szczegiinodei z tytubu udzielonyeh poiyczek: WO }Vtﬁ;l NY
[ e —
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Zalncznik Nr 2 do
Farradrenia Nr 126/08
Wajta Gminy Pacanow

z dnia 31 grudnia 2008 roku.

Wykaz i zasady funkcjonowania kont jednostki budizetowej UG Pacanow

CZESC | :WYDATKI

I. Konta bilansowe

Konto 011 Srodi trwale

Konto stuzy do ewidencii stanu oraz zwigkszen i zmnicjszen wartosei poczgthowej Srodkow
trwatych zwigzanych z wykonywang deialalnodeis jednostki, kidre nie podlegajg ujgeiu na
innych kontach,

Ewidencja szezegtiowa powinna umozliwic:

-ustalenic warlodci poczatkowej i ewentualnego jej zwigkszenia lub zmnigjszenia dla
poszezegolnyeh srodkow trwalych

-ustalenie osdh lub komérek organizacyjnyveh, kidrym powierzono srodki trwale

-ohliczenie umorzenia poszezegdinych srodkow trwatych

Konto 013 Pozostale frodki trwale

Konto shizy do ewidencji stanu oraz zwigkszef 1 zmnicjszen wariodel poczatkowe
pozostatych srodkiw trwalych, kidre nie podlegajs ujgciu na innych kontach, wydanych do
uzywania na potrzehy diatalnodei podstawowej jednostki, ktdre podlegaja umorzeniu w
pelnej wartodel w miesigeu wydania do wrywania.

Ewidencija szezegolowa powinna umozliwié ustalente wartosci poczgtkowe) srodkow
rwalych oddanych do uzywania, prowadzona w ksiggach inwentarzowych wedhug migjsc
uzywania przez osoby materialnie odpowiedzialne w uktadzic ilosciowo-wartosciowym oraz
zbiorezo preez referat ksiggowosci zapisem warlpsciowym.,

Konto 020 Wartofci niematerialne i prawne

Konto stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen 1 zmniejszen wartosci poczitkowe|j wartosci
niematerialnych i prawnych.

Ewidencja szezegdlown winna umozliwic naleszyte obliczanie umorzemia, podzal wg ich
wytuléw lub osob odpowiedzialnych,

Konte 030 Dugoterminowe aktywa finansowe

Konto stuzy do ewidenc)i diugotermmowych aktywow finansowych.

Ewidencia analityczna powinna zapewnic ustalenie warlodei poszczepdlnych skladnikow
dlugoterminowych aktywdw finansowych weg tytultw,

Konto 071 Umorzenic srodkiw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych
Konto shuzy do ewidencii zmnicjszen wartosci poczatkowej frodkow trwalveh oraz wartodei
niematerialnych i prawnych, kiore podlegajg umorzeniu wg stawek amortyzacyjnych,
Ewidencje seczcpolowy prowadzi sie oddzielnie dia poszczegdinych srodkdw trwalych oraz
wartodci niematerialnych i prawmych.



Konto 072 Umorzenie pozostalyeh drodkow trwalyeh oraz wartodci niematerialnych i
prawnveh

Konto shury do ewidencji zmniejszen wartodci poczgtkowej srodkow tremlych oraz wartosch
niematerisinych 1 prawnyeh,, kidre podlegajg umorzeniu jednorazowo w pelne) wartoder, w
miesigeu wydania ich do uinvwanin

Konto 080 Inwestycje / §rodki trwale w budowie/

Konto shuzy do ewidencji koszidw inwesiycji rozpoczgiych oraz rozliczena koszlow
imwestyc)i na uzyskane efekry.

Ewidencja srczepdlowa powinna  sapewnié  wyodrgbnienie kospldw inwestycji  wg
poszezepdloych rodzajow efektow inwestycyjnych omaz skalkulowanie ceny nabycia lub
kosziu  wytworzenia  poszezegolnych  obiektéw  drodkéw  trwalych  omz  warlodc
niematerialnych i prawnych,

Konto 101 Kasa

Konto shery do ewidencji gotowki znajdujgee) sig w kasie jednostki.

Preyehody 1 rozchody gotdwki w kasie ujmuje sig codziennie w biczaco prowadsonym
zéstawieniu zwanym raporiem kasowym, Raport kasowy sporzadea sig w miarg potrzeh, 2
tym, ¥e zawsze musi byé spormdzony z datg ostatniego dnia miesiaca, oddzielnie dla kakdego
konta bankowego.

Konto 130 Rachunki biczgee jednostek budietowych

Konto shizy do ewidencji stanu drodkdw budetowych oraz obrotéw na rachunko bankowym
jednostki budietowe) 2 tytutu wydatkow budietowych.,

Ewidencja szczegdlowa prowadzona wyg podzialek klasyfikac)i budzetowej.

Zapisy na koncie dokonywane sg na podstawie wyciggow bankowych, w zwigzku z czym
musi zachodzié zgodnosé zapisow migdzy jednostks a bankiem.

Konto 140 Kritkoterminowe papicry wartodciowe i inne srodki pienigine

Konto stuzy do ewidencyi krdtkoterminowych papierdw wartosciowych i innveh srodkdw
pienigenych oraz srodkow pienigznych w drodae.

Ewidencja szezegolowa z podzialem na rodzaj srodkow.

Konto 201 Rozrachunki z odbioreami i dostawecami

konto shuzy do ewidenci roerachunkéw i roszezen z tytulu dostaw, robdt | ustug.

Ewidencja szczegdlowa powinna umoezliwié ustalenie naleinosci i zobowiazan we dostawcow
i odbioreow,

Konto 223 Rezliczenie wydathdw budietowych
Konto sluzy do rozliczenia jednostki budietows) ze srodkéw otrzymanych na pokrycie
wydatkdw bud2etowych,

Konto 224 Rozliczenic udzielonych dotacji budizetowych

Konto sluky do rozliczenin preez organ dotujacy udzielonyeh dotaci bud#zetowyeh,

Ewidencja seczepolowa powinna zapewnié mokliwose ustalenia wartosci praekazanych
dotacjy, wedlug jednosiek oraz przeznaczenia dotaci.

Konto 225 Rorrachunki z budietami



Konto shuzy do ewidencji rozrachunkdw z budzetami, w szczegolnosct z tytulu dotaci,
podatkdw, nadwyiek frodkdw obrmtowych, wplaty zysku do budizetu, nadplat w rozliczeniach
z budietami.

Ewidencje naley prowndzié odrebnie dla kaddego tytulo rozliczen.

Konto 228 Rozliczenie wydatkdw ze drodkiw funduszy pomocowych

Konto stury do ewidencii rozliczenia wydatkdw dokonanych przez jednosike ze srodkow
funduszy pomocowych lub Srodkdw otrzymanych tytulem prefinansowania lub innych
srodkdw, 2 ktorych dokonane wwvdatki podlegaia refundacp ze  Srodkow  fundusezy
pomocowyeh, a w szezegilnodci z budzetu UE albo ze srodkow pochodegoych ze Zridel
zaprinicznych niepodlegajacych zwrotowi.

Ewidencje szczepdlows prowadzi sic w sposdb umozliwiajgcy ustalenie stanu rozliczen
srodkow poszezegdinych funduszy pomocowych.

Konto 229 Poezostale rozrachunki publicznoprawne

Konto stuzy do ewidencii rozrachunkdw publiceno-prawnych inoych niz mozrachunki 2
bud#etami w szczegdinoded z tytulu ubezpieczen spofecznych.

Prowadzi sig ewidencje szczegdlows zapewniajgea ustalenie stanu nalednodei | zobowigzan 2
tviulu rozrachunkow z poszceegolnymi mstytugjami # jednoczesnym wskazanem (viulow
tych mozrachunkow,

Konto 231 Rezrachunki z tytulu wynagrodzed

Konto shuzy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami 1 innymi osobami fizyezmymi z
tytubu wyplat pieniginych, ktdre naliczono na listach wynagrodeen,

Ewidencja szczegdlowa prowadzona na imiennych kartach wynagrodezen.

Konto 234 Porostale rozrnchunki z pracownikami

Konto stuzy do ewidenc)i nale#znosci, roszczen 1| zobowigzan wobee pracowmbkow z innych
tytuléw niz wynagrodzenia

Ewidencja powinna zapewnié ustalenie stanu rozrachunkéw z poszezepdlnymi pracownikami
wi tytuliw.

Konto 240 Pozostale roerachunki

Na koncie tym ewidencjonuje sig nalesnoSci | roseczenia oraz zobowigzania nie objete
ewidencjg nma kontuch 201-234.- wedlug jednostek i ozob 2 wwegledmieniem tvtuldw
poszeregdlnveh rozrachunkéw oraz zakresow drialalnosci, z ktdrymi s3 zwigzane.

Konto 268 Zobowigzania z tytulu prefinansowania

Konto stuzy do ewidencji zobowiazan z tytulu poiyczek otreymanych 2 budzetu panistwa w
ramech prefinansowania na finansowanie zadand realizowanych z udmalem  srodkow
pachodzacyeh # budizetu UE.

Ewidencja szczegitowa powinna umozliwié usialenie stanu zobowigzah z poszcrepdlnymi
kontrahentami wg tytuldw zobowigzad,

Konto 310 Materialy

Konto shuzy do ewidencji zapaséw materialéw znajdujncych sic w magazynach whasnych i
obeyeh.

Ewidencig szozegdlows ilosciows prowada sie w magazynie z podzialem na poszoregoine
materialy i rodzaje dzialalnosei i ilodciowo-wartoSciows w ksigpowosci,



Konto 400 Kosety wedlug rodzajéw

Konto sluzy do ewidencii kosztdw wi rodzajow,

Ewidencja szezepolows  prowadzona wg pozycji planu finansowego oraz w przekrojach
dostosowanych do potrzeb planowania, analizy i sprawoedawezodci.

Konto 401 Amortyzacja

Konto shery do ewidench kosziow amortyzacji od sdrodkéw trwalych | wartodei
niematerialnych i prawnych, od kioryeh odpisy umorzeniowe sy dokonywane stopniowo wg
stawek amontyzacyjnych

Konto 750 Preychody i koszty finansowe

Konto stuzy do ewidencji preychoddw i kosziow operacji finansowych oraz preychoddw 2
tytubu finansowych dochoddw jednosiek budietowych, w tym preede wsrystkim 2 tytulue
danin i oplat.

Ewidencja szezephlowa wy podzinek klasyfikacyi budzetowe) - kosztdw, lub wp pozycji
plany inansowego,

Konte 76l Pozostale preychody i kosety

Konto stuzy do ewidencji przychoddw i kosztdw niezwinzanych bezpodrednio ze zwykig
deiatalnosciy jednostki, nie podlegajacych ewidencji na koncie 750.

Ewidencja secregdlowa jak do konta 730,

Konto761  Pokrycie amortyzacji
Konto stuzy do ewidencli wartosel amortyzacyi ujete) na koncie 401.

Konte 800 Fundusz jednostki

Konto shuzy do ewidencji zwigkseen i smmicjszen funduszu jednostki, kidry stanowi
rownowartost majatku trwalego i obrotowego jednostki pomniejszonego o zobowigzania i ich
Zmian,

Ewidencja szczepdlowa pozwalajaca ustalié przyezyny zwigkszefi i zmnicjszen funduszu
jednosthi.

Konto 810 Dotacje budéctowe oraz érodki 2 budietu na inwestycje
Ewidencie szczegdlowa nalezy prowadzié wedlug jednostek, ktorym dotacje przekazano ze
wekazaniem preeznaczenia dotacii i pozyeji plany finansowego.

Konto 860 Straty i zvski nadzwyczajne oraz wynik finansowy

Konto stuzy do ustalenia wyniku finansowego jednostki oraz biczacej ewidenci strat | zyskow
nadzwyczajnych.

Ewidencjg biezacy stral i zyskéw nadzwyczainych nalezy prowadzié w sposob umoliwiajacy
okreslenic tytulow ich powstania.

[I. KONTA POZABILANSOWE

Konto 980 Plan finansowy wydatkiw bud#etowych



Konto stuzy do ewidencii planu finansowego wydatkéw budzetowych.
Ewidencja wg szczegofowosci planu finansowego wydatkow budietowych.

Konto 981 Plan finansowy niewygasajgey ch wydatkdw
Ewidencja wi szczegofowosci planu finansowego niewygasajacych wydatkow budizetowych,

Konto 998 Zaangatowanie wydatkiw budietowych roku bieigcego
Ewidencjas szezepdlowa  wg  podzialek  klasyfikacyjnych  planu  finansowego, =
wyodrgbnieniem planu niewygasajscych wydatkdw.

Kaonto 999 Zaangafowanie wydatkiw budietowych przyszlych lat

Konto shizy do ewidencji zaanpazowania wydatkéw budzetowych przyszlych lat oraz
mewygasajgcych wydatkow, kiore majg byé zrealizowane w latach nastgpiych.

Ewidencja wg podzislek klasyfikacyjnych planu finansowego, # wyodrgbnieniem plany
niewygasajgcych wydatkdw.
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CZESC 11 : DOCHODY PODATKOWE 1 BUDZETOWE

1. Konta bilansowe

Konto 011 Srodki trwale

Konto shuzy do ewidenci stanu oraz zwighkszen i zmnigjszen wartodel pocztkowe) Srodkow
trwabych zwingzanych z wykonywang daialalnodeiy jednostki,

Na koncie ewidencjonuje sig zmiany wartosei Srodkow trwalych 2 tytutu wygasnigcia
sobowigzania podatkowego wskutek preeniesienia winsnosci rzeczy lub praw majatkowych
na reecz jednostki samorzadu terytoriainego.

Konto 020 Wartosci niematerialne i prawne

Konto shity do ewidencii stanu oraz zwickszef i Fmnicjszen wartoscl poczatkowe] wartodci
Mu koncie ewidencjonuje sig zmiany wartosci niematerialnych 1 prawnych z tytulu
wygadniecia zobowigzania podatkowego wskutek przenicsienia wlasnodei rzeczy lub praw
majgikowych na reecz jednostk samorzadu tervtorialnego.

Konto 101 Kasa
Konto stuzy do ewidencji wplywow i zwrotdw podatkiw i dochoddw budzetowych
dokonywanych za posrednictwem kasy.

Konto 130 Rachunek biekgey urzgdu
Konto shuzy do ewidencji wplywow i zwrotow podatkéw i dochoddw budzetowych
dokanywanych za posrednictwem banku.

Konto 140 Krotkoterminowe papicry wartodciowe i inne Srodki pienigene
Konte stuzy do ewidencii stanu Srodkow pieniganych anajdujacych sig migdzy kasy urzgdu o
rachunkiem bankowym.

Konto 221 Naleinodci z tvtulu dochodiw budzetowych

Konto stuzy do ewidencji naleznodel, ktorych termin platnoéei preypada na dany rok
budietowy,

Fwidencja analityczna prowadzona jest 2 uwzglednieniem podzialek klasyfikacii budzetowe.

Konto 222 Rozliczenie dochoddw hudzetowych
Konto shizy do ewidencii rozliczenia pobranych przez jednosthe budietowa dochodiw.

Konto 225 Rozrachunki z budietami

Konto shuzy do ewidenci stanu rozrachunkow 2 budzetami.

Ewidencjn winna byé prowadzona z wyodrgbnieniem ka2de) jednostki, do kidre) nalezy
odprowadzié zobowigzanie wobec budzetu, 2 riwnoczesnym uwzglednieniem podziatu na
tytuby rozlicaen,

Konte 226 Diugoterminowe naleinoci budietowe

Konto stuzy do ewidencii diugeterminowych nalemodci, w tym zabezpieczonych hipoteka lub
zastawem skarbowym.

Ewidencje analitvezng prowadazi sig wedbug jednostek. od ktorych te nalemmoscl preystuguig

Konto 240 Pozostale rozrachunki



Konto shuzy do ewidencji rozrachunkow, ktérych nie uimuje si¢ na innych kontach
rozrachunkowych,

Ewidencja analityczna prowadzona wg jednosick i osdb 2 uwzglednieniem tytulow z jakich
powstal rozmchunck.

Konto 28 Odpisy aktualizujgce nalenodei
Konto shury do ewidencji odpiséw aktualizujacych wartosé naleznodei, oraz nalefnosei z
tytutu odsetek przypisanych a nie zaplaconych do dnia hilansowego,

Konto 310 Materialy

Konto stuzy do ewidencii zspasow materialow w magueynach,

Na koncie ewidencjonuje sig zwigkszenie wartodei materialdw z tytulu wygasniecia
zobowigzania podatkowego wskuiek przeniesienia wlasnodei reeczy lub praw majatkowych n
reecz jednostkl samorzadu terylorialnego.

Konte 750 Przychody i koszty finansowe
konto shuzy do ewidencji preychodow 2 tytulu podatkéw i innych pravehodéw budzetowych.
Ewidencja analitycana winna byé prowadzona wg podziafek klasyfikacji budzetowe].

Konto 800 Fundusz jednostki
Konto sty do ewidencji stanu funduszu jednostki budzetowe].

Konto 840 Hezerwy i rozliczenia migdzyokresowe preychodiow
Kono shuzy do ewidenc)i przychoddw zaliczanyceh do preyszlych okrestw,

Konto 860 Straty i zyski nadewyczajne oraz wynik finansowy

Konto shuzy do biezyee) ewidencii stanu strat i zyskiw nadewyczajnyeh oraz ustalenia na
koniee roku wyniku finansowego jednostki.

L KONTA POZABILANSQOWE

Konto 99 Rozrachunki z esobami trzecimi 2 tytulu ich odpowiedzialnosci za
zobowigzania podatkowe podatnika

Konto 991 Rozrachunki z inkasentami z tytulu ich pobieranyeh preez nich podatkiw
podlegajacych preypisaniu na kontach podatnikow
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Wykaz kont dla gospodarki pozabudietowej

Konto 101 - Kasa
Konte stuzy do ewidencji gotdwki znajdujace] sie w kasie jednosthi.

Konto 132 - Rachunki dochodiw wlasnych jednostek budietowych

Konto shuzy do ewidencji drodkow pieniginych gromadzonych na rachunkach bankowych
whasnych jednostek budzetowych.

Ewidencja szczegdlowa powinna zapewniaé podzial Srodkdw wg rachunkow bankowych | wg
pozycji klasyfikacyjnych planu finansowego kazdego tytuhu dochodiw wiasnych.

Konto 135 - Rachunki srodkéw funduszy specjalnego preeznucrenin

Konto shizy do ewidencji rodkdw funduszy specjalnego preeznaczenia, 8 W szczegolnosc
sakladowepo funduszu swiadczen socjalnych, funduszy celowyeh i innych funduszy, ktdrymi
dysponuje jednostka.

Ewidencja szezegolowa powinna umodliwié usialenie stanu drodkdw kazdego funduszu.

Konto 139 - Inne rachunki bankowe

Konto shuzy do ewidencji operacji dotyczacych drodkéw pienigznych wydzielonych na innych
riehunkach bankowyeh niz rachunki bickace i specjalnego przeznaczenia jok depozyty fub
lokaty.

Ewidencja szezegblown powinna zapewnic podzial wydzielonych srodkow na rodzaje i@ wit
kontrihentdw.

Konto 140 - Krotkoterminowe papiery wartofciowe i inne srodki pienigine

Konto stuzy do ewidengji krdtkoterminowych papierdw wariodciowych i innych Srodkow
pienigenych oraz Srodkow pienigénych w drodze, zakupionych mmakdw oplaty skarbowey i
drukdw weksli preeznaczonyeh do sprzedaZy,

Ewidencja szczegdlowa z podzialem na rodzaj srodkow,

Konto 201 - Rezrachunki z odbiorcami i dostaweami

Konto stuzy do ewidencji rozrachunkdw i roszczeh 7 tytulu dostaw, rubot | ushug.

Ewidencja szezegilowa powinna umozliwié ustalenic naleznosei i zobowigzan wg dostaweow
i odbiorcow,

Konto 225 -Rozrachunki z bud#etami

Konto shuzy do ewidencii rozrachunkow & budtetami, w szczegdlnosci z tytuhu dotacii
podatkow, nadwyzek drodkow obrotowych, wplaty zysku do budzetu, nadplat w rozliczentac
z budzetami.

Ewidencie nalezy prowadzié odrebnie dia kurdego tytulu rozhezen.

Konto 229 -  Pozostale rozrachunki publicznoprawne



Konto shury do ewidencii rozrachunkéw publiczno-prawnych innych nik rograchunki 2
bud#etami w szceepdlnogel 2 tytulu ubezpieczen spolecenych.

Prowndzi sie ewidencie szezegdlowy zapewninjacy ustalenie stanu naleinodel | zobowigzan z
ttuly rozrachunkéw z poszezegdlnymi instytucjami # jednoczesnym wskazaniem tytulow
tych rozrachunkow.

Konto 231 - Rorrachunki z tytulo wynagrodzen

Konto shizy do ewidencii rozrachunkdw z pracownikami | innymi osobami fizyeznymi z
tytulu wyplat pienignych, ktdre naliczono na listach wynagrodzen.

Ewidencja szeregdlowa prowadzona na imiennych kartach wynagrodizen,

Konto 234 Pozostale rozrachunki z pracownikami

Konto sluzy do ewidencji naleinosci, roszezen i zobowigzah wobec pracownikow z innych
tytubdw niz wynagrodzenia

Fwidencja powinna zapewnit ustalenie stanu rozrachunkéw 7 poszezegdinymi pracownikami
wg fytubow.

Konto 240 Pozostale rozrachunki

Ma koncie tym ewidencjonuje sie nalesmoscl i roszczenia oraz zobowigzania nie objete
ewidencja na kontach 201-234.- wedlug jednostek i osob z uwzglgdnieniem tytulow
poszczegdlnych rozrachunkow oraz zakresow dziatalnoscl, z ktoryma sq swigzane.

Konto 400 Koszty wedlug rodzajiw

Konto shuy do ewidencji koszow wyg rodeajow.

Ewidencja szczegolowa prowadzona wg pozyeji planu finansowegoe oraz w przekrojoch
dostosowanych do potrzeb planowania, analizy | sprawozdawezodei.

Konto T30 Przychody i koszty finansowe

Konto shuzy do ewidencji preychodow i kosztow operacji finansowych oraz preychoddw z
tyiwtu finansowych dochodow jednostek budzetowych, w lym precde wszysitkim 2 tytulu
danin 1 oplal.

Ewidencja szezegdlown wg podzialek klasyfikacji budzetowe] - kosztdw, lub wg pozych
planu finansowego.

Konto 760 Pozostale preyvehody i Kosety

Konto shuzy do ewidencji preyvchodow 1 kosztow niezwigzanveh bezpodrednio ze mwykis
deintalnodeis jednostki, nie podlegajaeych ewidenc)i na koncie 750,

Ewidencja szezegolowa jak do konta 750,

Konte 800 - Fundusz jednostki

Konto stuzy do ewidencji rownowartoscr majgtku trwalego 1 obrotowego jednostks 1 ich
Zrmn.

Ewidencia seceepblowa poewalajyes ustalié prevezyny awicksizen | emniejszed [undusiu
jednosthki.

Konto 851 - Zakladowy Fundusz Swiadezen Socjulnych
Ewidencia annlitycena porwalajaca na ustalenie stanu oraz rwigkszen i emniejszen fundussu
wg tytulow 1 kierunkdw wykorzyvstania

Konto 853 - Fundusze pozabudietowe



Konto sluzy do ewidencji stanu, zwigkszeni | zwiekszed funduszy celowych, funduszy
motywacyjnych oraz innych funduszy specjalnego preeznaczenia, stanowigeych wyodrebnione
rachunki bankowe .

Ewidencja analityczna pozwalsjacs na ustalenic stanu oraz zwigkszen i zmniejszen dla
kardego z funduszy oddziclnic,

Konto 860 - Straty i zyski nudzwyezajne oraz wynik finansowy
Konto shezy do ustalenia wyniku finansowego jednostki oraz biezgcej ewidencji strat i zyskow

nadzwyezajnych.
Ewidencig biezaen strat | zyskow nadzwyczajnych nalezy prowadzicé w sposib umodliwiajaey
okreslenie tytuldw ich powstania,

1. Konta pozabilansowe
Konto 996 Zaangatowanic dochodiw wlasnych jednostek budietowych
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