Zarzgdzenie Nr 103/2011
Wéjta Gminy Pacanow
z dnia 24 sierpnia 2011r.

w sprawie powolania Komisji Przetargowej do rozstrzygnigcia przetargu prowadzonego
w trybie przetargu nieograniczonego na:

» Ustugi edukacyjne obejmujqce przeprowadzenie zajeé dydaktycznych dla dzieci w ramach

projektu pod nazwq: Indywidualizacja nauczania i wychowania klas I-ITT w Gminie
Pacanow”

Na podstawie art. 19 ust. 2 i art. 21 ust. 1 ustawy z dnia 29 styczen 2004r. Prawo Zamdwien
Publicznych (t.j. Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 ze zm.) zarzadzam co nastepuje:

§1
Powoluj¢ komisj¢ przetargowa w nastepujacym skladzie:
1. Maria Witek— przewodniczacy komisji

2. Anna Bielaska — cztonek komisji
3. Katarzyna Wigckowska — czlonek komisji

§2

Zatwierdzam regulamin dziatania komisji przetargowej stanowiacy zalacznik do niniejszego
zarzadzenia.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.




Zalacznik do Zarzadzenia Nr 103/2011 Wéjta Gminy Pacanow
z dnia 24.08.2011r.

REGULAMIN DZIAEANIA KOMISJI PRZETARGOWEJ

dla zadania pn.: ,,Uslugi edukacyjne obejmujqce przeprowadzenie zajec dydakiycznych dla dzieci w ramach projeki
pod nazwq: Indywidualizacja nauczania i wpchowania klas I-IIT w Gminie Pacandw”

Tryb postgpowania — przetarg nieograniczony, warto$¢ szacunkowa ponizej kwot okreslonych rozporzadzeniem Prezesa Rady
Ministrow na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Prawo Zamoéwien Publicznych

§ 1L

Regulamin normuje dzialanie Komisji Przetargowej.

§2.
Komisja Przetargowa moze obradowac¢, gdy jest obecna, co najmniej polowa jej skladu osobowego, a wszyscy
czlonkowie zostali zawiadomieni o posiedzeniu przynajmniej z jednodniowym wyprzedzeniem.

§3.
1. Komisja dokonuje otwarcia ofert w terminie i miejscu okreslonym w specyfikacji istotnych warunkow zamowienia.
2. Pracami Komisji Przetargowej kieruje jej przewodniczacy.

§4.
Przewodniczacy Komisji Przetargowej, w szczegdlnoscei:
1) przewodniczy obradom Komisji Przetargowe;j,
2) organizuje obrady Komisji Przetargowej,
3) instruuje czlonkéw Komisji Przetargowej o ustawowych wymaganiach udzielenia zamowien publicznych,
4) zwoluje zebrania Komisji Przetargowej z inicjatywy wlasnej, Wéjta lub czlonka Komisji Przetargowej,
5) nadzoruje pracg Sekretarza Komisji.

6) wnioskuje o zgode na korzystanie z opinii bieglych (ekspertow)

§5.
1. Sekretarz wybierany jest sposréd czlonkéw Komisji Przetargowe;j.

2. Sckretarz Komisji Przetargowej w szczegélnosci wykonuje czynnosci obslugowo-biurowe na rzecz Komisji
Przetargowe;j.
§6.
W przypadku, gdy Przewodniczacy lub sekretarz Komisji Przetargowej nie moga pelni¢ swoich funkcji, Komisja
wybiera na czas okreslony lub do zakonczenia postgpowania czlonkdéw, ktorzy beda petni¢ te funkcje.

§7.

1. Czlonkowie Komisji musza przestrzega¢ w trakcie wykonywania swych czynnosci wszystkich obowigzujacych
przepiséw prawa, a w szczeg6lnosci obowiazujacej ustawy Prawo zaméwien publicznych (PZP).

2. Czlonkowie Komisji nie moga, bez zgody przewodniczacego, ujawnia¢ zadnych informacji zwigzanych z pracami
Komisji, w szczegélnosci z przebiegiem badania, oceny i poréwnania tresci zlozonych ofert.

3. Jezeli w zwiazku z praca Komisji jej czlonek otrzymuje polecenie, ktore w jego przekonaniu jest niezgodne z
prawem, godzi w interes zamawiajacego lub interes publiczny powinien przedstawi¢ swoje spostrzezenia
przewodniczacemu.

4. Czlonkowie komisji majg prawo wgladu do wszystkich dokumentéw zwiazanych z praca Komisji, w tym do ofert,
zalacznikéw, wyjasnien zlozonych przez oferentéw, opinii bieghych.

5. Czlonkowie komisji sa odpowiedzialni za przeprowadzenie zgodne z prawem postgpowania przetargowego, oraz
za przedstawienie Kierownikowi Zamawiajacego najkorzystniejszej oferty.

§ 8.
Przewodniczacy Komisji przedstawiajac jej sklad informuje o:
- postgpowaniu ktorego dotyczy posiedzenie,
- miejscu i terminie ogloszenia postgpowania,
- miejscu i terminie skladania ofert,
- liczbie ofert, ktére wptynely w wyznaczonym terminie oraz stwierdza nienaruszalnos$¢ kopert zawierajacych oferty,
- kwocie jaka Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia



§9.
Przewodniczacy otwiera oferty, podajac do odnotowania w protokole nazwe i adres wykonawcy, ceng oferty, oraz
informacje dotyczace terminu wykonania zaméwienia, okresu gwarancji i warunkéw platnosci w przypadku, gdy sa o1
kryteriami oceny ofert. Przyjmuje na pismie o$wiadczenia zglaszane przez oferent6w.

§ 10
1. Komisja nie otwiera ofert, ktére wptynely po terminie skladania ofert wyznaczonym w specyfikacji istotnych
warunkow zamowienia (SIWZ).
2. Oferty te sa zwracane oferentom bez otwierania po uplywie terminu przewidzianego na wniesienie protestu,

§11.
Przewodniczacy dzigkuje za przybycie oferentom i zamyka czg$¢ jawna Komisji Przetargowe;.

§12.
Czlonkowie Komisji Przetargowej skladaja o$wiadczenia, wynikajace z art.17 ustawy Prawo zamowien publicznych.

§13.
Komisja Przetargowa sprawdza, czy oferty speniaja wymogi formalne zgodnie z zapisami specyfikacji istotnych
warunkéw zamowienia (SIWZ).

§ 14.
Komisja Przetargowa okresla, ktérzy z oferentéw podlegaja wykluczeniu z postgpowania na podstawie art. 24 ust. 1 i :
ustawy Prawo zam6wieni publicznych, oraz okresla, ktére z ofert podlegaja odrzuceniu zgodnie z zapisami art.89 ust. |
tejze ustawy.

§15.
Komisja Przetargowa sprawdza czy w ofertach nie wystgpuja oczywiste omylki pisarskie i rachunkowe ewentualnie je
poprawia i niezwlocznie zawiadamia o tym oferentéw.

§ 16.
I. Komisja Przetargowa dokonuje oceny zlozonych, nieodrzuconych ofert zgodnie z kryteriami opisanymi w SIWZ.
2. Komisja wskazuje ofertg najkorzystniejsza sporzadzajac protokét z postgpowania, ktory nastgpnie przedstawia do
zatwierdzenia Wojtowi Gminy.
3. W toku dokonywania oceny zlozonych ofert Komisja moze zadaé od oferentéw zlozenia wyjasnien dotyczacych
tresci zlozonych przez nich ofert.

§17.
Wszelkie informacje uzyskane przez czlonkéw Komisji Przetargowej podczas pracy w Komisji lub na zlecenie Komis
sq objete tajemnica stuzbowa.

§ 18.
Prace Komisji Przetargowej zatwierdza W6jt Gminy.

Podpisy czlonkéw komisji:

1. Przewodniczacy Komisji..... M/M |,

2. Czlonek Komisji ..........} 2. 1

3. Czlonek Komisji a}“bbl(&



